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QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh thudc chirc ning
quan Iy ciia S& Tw phap tinh Ninh Thuin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

Cin cir Luat T4 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Can ctr Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciua Chinh phu vé

thuc hién co ché mot clra, mot clra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh;

Can c Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ' ngay 23/1 1/2018 cua Bo truong,
Cht nhi¢m Véan phong Chinh phu huéng din thi hanh mot 56 _quy dinh cia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc hién co
- ché mot cira, mot cta lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Ké hoach so 4244/KH-UBND ngay 03/10/2018 cia Chu tich Uy
ban nhan dén tinh v& trién khal thuc hién Ngh] dinh sb 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 caa Chinh phu v& thue hién co ché mot cira, mdt cira lién thong trong
giai quyét tht tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ninh Thuén;

Cin cir Quyét dinh s 833/QD-UBND ngay 09/5/2017 ctia Chi tich Uy ban
nhan dan tinh vé& viéc cong bd thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly nha
nude cia S& Tu phéap tinh Ninh Thuén;

Can cir Quyét dinh 36 1363/Qb-UBND ngay 11/7/2017 cta Cha tich Uy
ban nhan dan tinh vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh dugc chuén hoa trong linh
vuc nudi con nudi thuje pham vi chirc niing quan ly ciia S& Tu phap tinh Ninh
Thuan.;

Can cir Quyét dinh 56 235/Qb-UBND ngay 12/02/2018 cia Cha tich Uy
ban nhén dén tinh vé viee cong bd Danh myc tht tuc hanh chinh linh vie ddu
gia tai san thudc thdm quyén giéi quyét ctia S& Tu phap tinh Ninh Thuén;

Can ctt Quyét dinh s 730/QD-UBND ngay 09/5/2018 ctia Chu tich Uy ban
nhén dan tinh cong b Danh muc thu tuc hanh chinh trong Iinh vuc hoa gidi
thuong mai thudc thdm quyen giai quyét cia S& Tu phap tinh Ninh Thuén;

Cin ctr Quyét dinh sé 1300/QD-UBND ngay 07/8/2018 ciia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh c6ng bdé Danh myc thi tuc hanh chinh trong linh vuc phd
bién, gido duc phép luft thugc pham vi, chirc nang quan ly nha nuéc cia So Tu
phap, Uy ban nhéan dén chp huyén va Uy ban nhan dan cap x4 tinh Ninh Thuén;




Cén ¢t Quyet dinh sé 1384/QD-UBND ngay 23/8/2018 cia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh céng bé Danh muc thi tuc hanh chinh Iinh vuc Quoc tich
thudc pham vi chirc nang quan ly ctia S& Tu phép tinh Ninh Thuén;

Can ct Quyét dinh s’0 1647/QD-UBND ngay 10/10/2018 cua Chu tich Uy
ban nhan dén tinh cong bo Danh muc th tuc hanh chinh linh vue 1y lich tu phap
thudc tham quyén giai quyét ctia S& Tu phép tinh Ninh Thuén;

Can ctr Quyet dinh sb 7 16/QD -UBND ngay 07/5/2019 cua Chu tich Uy ban
nhin dén tinh vé vigc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vyc ludt su
thudc thAm quyén gii quyet cta S& Tu phap tinh Ninh Thuén;

Cén ctr Quyet dinh sb 699/QD-UBND ngay 06/5/2019 cia Chu tich Uy ban
nhén dén tinh v€ viéc cong | b6 Danh muyc thi tuc hanh chinh linh vuc Trong tai
thuong mai thudc thim quyén giai quyét ctia S& Tu phap tinh Ninh Thuén;

Xét dé nghi cia Giam dbc S& Tu phép tai To trinh sb6 1272/TTr-STP ngiy
02/7/2019,

QUYET DINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd giai quyét
tha tuc hanh chinh thudc chirc ning quén 1y ctia S& Tu phap tinh Ninh Thuén.

Diéu 2. Giao S& Théng tin va Truyén thong chit tri, phoi hop v6i So Tu
phép trén co s& Quy trinh ndi bd duoc phé duyét tai Dleu 1 Quyét dinh nay,
x4y dung quy trinh dién tu theo quy dinh tai khoan 4 Dleu 36 Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu va Pidu 8 Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia B9 truéng, Chu nhiém Van phong
Chinh phd. _

Pidu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Chanh Véan phong Uy ban nhan dén tinh; Giam dbc cac Sé: Tu phép,
Thong tin va Truyén théng; Thi trudng cdc S0, Ban, nganh thudc tinh, Chu

tich UBND céc huyén, thanh phd va céc td chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhin: & CHU TICH
- Nhu Dleu 3
- BS Tu phap (b/c);
- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT, cac PCT. UBND tinh;
- Chng thong tin dién t tinh;
-TTCNTT&TT (S6 TTTT);

- VPUB: Lb;
- Luw: VT, TTPVHCC. TXS

'Lll'll Xuan Vinh



Péc lip - Tw do - Hanh phic

P;{AN I ’
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

STT Tén thii tuc hinh chinh El?;‘pcg
1. Linh vuc Luat Suw
1 | Pang ky hoat dong cta td chirc hanh nghé lujt su Quyét dinh
2 | Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong cia t& chiic hanh nghé 50 716/Qb-
luét su UBND
3 | Thay dbi ngudi dai dién theo phap ludt clia Van phong ludt 07;]5%%19
su, cong ty luat trach nhiém hitu han mét thanh vién cia Chi
4 | Thay dbi ngudi dai dién theo phap ludt clia cong ty luat trach tich UBND
nhiém hitu han hai thanh vién trd lén, cong ty ludt hop danh. tinh
5 | Pang ky hoat dong ctia chi nhanh cia t chirc hanh nghé lujt
su
6 | Ding ky hoat dong cua chi nhénh, cong ty lut nudc ngoai
7 | Thay dbi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty
ludt nude ngoai
8 | Pang ky hoat ddng clia chi nhanh clia cong ty ludt nude ngoai
tai Viét Nam
9 | Cép lai Gidy ding ky hoat dong cla chi nhanh, cong ty ludt
nudc ngodi
10 | ChAm dut hoat dong ciia td chirc hanh nghé luft su
11 | Dang ky hanh nghé luit su véi tu cach ¢4 nhan
12 | Hop nhét cong ty lujt
13 | Sap nhdp cong ty lut
14 | Chuyén ddi cong ty luit trach nhiém hitu han va cong ty luat
- hop danh
15 | Chuyén dbi vin phong ludt su thanh céng ty ludt
16 | Giai thé Doan ludt su
17 | Ding ky hoat dong ca cong ty luat Viét Nam chuyén dbi tir cong
ty ludt nude ngoat
18 |Phé duyét P& 4n td chiec Pai hoi nhiém ky, Pai hoi bt

thuong, phuong 4n xdy dung Ban chd nhiém, Hoi dbng khen

| thudng, ky lut nhiém ky mdi cua Doan ludt su




19

Phé chuén két qua Pai héi ludt su

20

Thu hdi Gidy dang ky hoat dong cua t6 chirc hanh nghe luat

su, chi nhanh cia té chirc hanh nghé lut su

I1. Linh vwe T véin phép lujt

|

Diang ky hoat dong ctia Trung tAm tu vén phip luat

2 | Ding ky hoat ddng cho chi nhanh cta Trung tAm tu van phap S%ug;; ;g%h_
luét UBND

3 | Thay ddi ndi dung diing ky hoat dong ciia Trung tAm tu van ngay
phap ludt, chi nhénh 09/5/2017

4 | Chém dit hoat dong cna Trung tam tu vén phap luét trong cta Cha

tich UBND

trudng hop theo quyét dinh ciia td chirc chli quan tinh

5 | Chém dit hoat dong Trung tam tu vén phap luat trong trudng
hop bi thu hoi gidy dang ky hoat dong

6 | Cham dit hoat dong cta chi nhanh Trung tdm tu vén phap
luét

7 | Thu hdi gidy ding ky hoat dong cua Trung tdm tu van phap
lugt, chi nhanh

8 |Cépthétu vén vién phap luat

9 | Thu hdi thé tu vén vién phap lujt
10 | CAp lai thé tu vén vién phap luat
III. Linh viee Cong chitng

1 | Pangky tap su hanh nghé cong ching Quyét dinh

2 | Thay d6i noi tép su hanh nghe cbng chimg tir t6 chiic hanh 50 833/QD-
nghé cong chimng ndy sang t6 chic hanh nghé céng chimg UBND
khéac trong cung mét tinh, thanh phd tryc thude Trung uong 0925%%17

3 | Thay dbi noi tap sy tir t chirc hanh nghé cdng chimg tai tinh, | cda Cha
thanh phé truc thude Trung uong nay sang t chirc hanh nghé | tich UBND
cdng chung tai tinh, thanh phd truc thude Trung wong khac tinh

4 | Déng ky tap sy hanh nghe cong chimg truong hop nguoi tip su|
thay dbi noi tap sw sang 16 chirc hanh nghé cong ching tai tinh,
thanh phé true thude Trung wong khac

5 | Tam ngimg tip sy hanh nghé cong ching

6 | Chém dut tap su hanh nghé cong ching

7 | Ding ky tap sy lai hanh nghé céng chimg sau khi chim dut
tip su hanh nghé cong chimg

8 | Tir chbi hudéng dan tap su (trudng hop t6 chirc hanh nghé
cong ching khong cd cong chimg vién khac du didu kién
huéng din tip sy)

9 | Thay ddi cong ching vién huéng dan tép su




10 |Dang ky tham du kiém tra két qud tap su hanh nghé cong
ching
11 | Pang ky hanh nghé va cép Thé cong chung vién
12 | Cép lai Thé céng chimg vién
13 | X6a ding ky hanh nghd clia cong chimg vién
14 | Thanh lap Vin phong cong ching
15 | Ding ky hoat dong Vin phong céng chimg
16 | Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cta Vin phong céng
chung :
17 Ch’fim dit hoat déng Vin phong cdng ching (truong hop tu
cham dut)
18 | Hop nhét Vin phong cdng chitng
19 | Dang ky hoat dong Vin phong cong chimg hop nhét
20 | Sap nhdp Vin phong cong chimg
21 | Thay dbi néi dung diing ky hoat dong ciia Van phong cdng
chimg nhén sap nhép
22 | Chuyén nhugng Vin phong cong ching
23 | Thay dbi ndi dung dang ky hoat dong ciia Van phong cng chimg
duge chuyén nhugng
24 | Chuyén d6i Vian phong cong chimg do mét cong chimg vién
thanh 14p -
25 | Bang ky hoat ddng Van phong cong ching dugc chuyén dbi
tir Vin phong cong chirng do mét cdng chimg vién thanh lap
26 | Thanh lap Hoi cbng chung vién
27 |Thu hdi Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong
ching
IV. Linh vee Giam dinh tw phap
1 | B6 nhiém giam dinh vién tu phap Quyét dinh
2 | Mi2n nhiém gidm dinh vién tu phap SGSE%QDB'
3 | Cap phép thanh 14p van phong gidm dinh tu phap ngay
4 | Ping ky hoat ddng vin phong gidm dinh tu phap 09/5/2017
5 | Thay dbi ndi dung dang ky hoat ddng, cAp lai Gidy dang ky ~cua Chu
hoat dong ctia Vin phong giam dinh tu phép tich U]sND
6 | Thay dbi, bd sung linh vuc gidm dinh cia Van phong gidm tn
dinh tu phap
7 | Chuyén dbi loai hinh Vin phong gidém dinh tu phap
8 | Chim dit hoat ddng Vin phong gidm dinh tu phap
9 | Clp lai Gidy dang ky hoat déng cta Van phong giam dinh tu




phép trong truong hop thay d6i tén goi, dia chi tru s&, ngudi
dai dién theo phap ludt cia Van phong

10

Cép lai Gidy ding ky hoat dong cia Vian phong gidam dinh tu
phéap trong truong hop Gidy ding ky hoat dong bl hu hong
hodc bj mét

11

Thu hdi Gidy ding ky hoat dong cua Vin phong gidm dinh tu
phap

i A -r b 4 '
V. Linh vue Pau gia tai san

1 | Cép Thé dhu gia vién Quyét dinh

2 | Chp lai Thé dAu gié vién 565133%%5-

3 | Dang k):z hoat ddng ctia doanh nghiép dau gid tai san ’ ngly

4 Thay .dc”)i noi dung ding ky hoat dong cua doanh nghiép déu | 12/02/2018
gid tai sdn cta Chua
Ding ky hoat dong déi vl doanh nghiép déu gi4 tai san thanh tich UBND

5 |lap trudc ngay Luat Péu gia tai san c6 hidu lyc thi hanh tinh
chuyén dbi toan bd hoat dong clia doanh nghiép
Ding ky hoat dong déi @i doanh nghlep dAu gia tai san thanh

6 lap trude ngay Ludt Piu gla tai san c6 hiéu luc thi hanh t1ep

| tuc hoat dong d4u gi4 tai san va kinh doanh cac nganh nghé

khic

7 C’ép lai Gidy ding ky hoat dong cua doanh nghiép diu gia tai
san , :

g | Dang ky hoat dong ciia Chi nhanh doanh nghiép d4u gia tai
san

9 thu hdi Gidy ding ky hoat dong cia doanh nghigp ddu gid tai
san

10 | Phé duyét dit didu kién thuc hién hinh thirc déu gié tryc tuyén

11 | Pang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé diu gia

12 | Thu hdi Thé déu gia vién

VI. Linh vuc Trong tai thwong mai

1 | Tha tuc Pang ky hoat dong ctia Trung tdm trong tai Quyét dinh

2 | Tha tuc Pang ky hoat dong cuia Chi nhanh Trung tdm trong 30 699/QD-
i UBND

3 | Tha tuc Pang ky hoat dong Chi nhanh ctia TS chirc trong tai 06/5%2%19
nudc ngoai tai Viét Nam clia Chu

4 | Thi tuc Thay d8i noi dung Gidy dang ky hoat dong ciia Trung | tich UBND
tam Trong tai tinh

5 | Tha tuc Thay di ndi dung Gidy dang ky hoat dong ctia Chi

nhéanh Trung tdm trong tai




Thu tyc Thay dbi n6i dung Gidy ding ky hoat dong Chi nhanh
ctia To chiic trong tai nude ngodi tai Viét Nam -

Tha tuc Cép lai Glay ding ky hoat dong cla Trung tam trong
tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh cla Té chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

Tht tuc Thu hdi gidy ding ky hoat dong cta Trung tdm trong
tai, Gidy dang ky hoat dong cta Chi nhanh Trung tdm trong tai

Thi tuc Chdm dit hoat déng cia Chi nhanh/Vian phong dai
dién Trung tdm trong tai

10

Thit tuc Thu hdi Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh ctia T6
chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

11

Th tuc Thong bdo vé viéc thanh 1ap Van phong dai dién cua
T6 chire Trong tai nudce ngoai tai Viét Nam

12

Tha tuc Théng béo thay dbi Truéng Vin phong dai dién, dia
diém dit tru so clia Viin phong dai dién cua T4 chic trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam trong pham vi tinh, thanh phé truc
thudc trung vong

13

Thi: tuc Théng béo thay dbi dia diém &t tru s& cta Vian phong
dai dién ctia TS chirc trong tai nude ngoai tai Viét Nam sang tinh,
thanh phd tryc thude Trung wong khac

14

Thi tuc Thong bao thay dbi dia diém dit try s& ciia Chi nhénh
cia T chic trong tai nwde ngodi tai Viét Nam sang tinh,
thanh pho truc thudc trung uong khac

15

Thti tuc Thong bao thay dbdi dia diém dat tru s& ctia Trung tAm
trong tai, Chi nhanh trung tdm trong tai sang tinh, thanh phé
truc thudc Trung uong khac

16

Tha tuc Thong bao vé viéc thanh l4p Chi nhanh/Vin phong
dai dién cia Trung tAm trong tai tai nudc ngoai

17

Tha tuc Théng bao vé viée thanh 14p Vin phong dai dién cta |

Trung tam trong tai

18

Théng bao v& viée thay dbi dia diém dat tru s, Truéng Van
phong dai dién cua Trung tdm trong tai

19

Thu tuc Théng bao thay dbi danh sach trong tai vién

VIL Linh vire Quan tai vién va hanh nghé quin 1y, thanh 1y tii sén

1 | Pang ky hanh nghé quéan ly, thanh ly tai san v6i tu cach cd
nhén

2 | Chim dat hanh nghé quéan 1y, thanh 1y tai san voi tu cach ca
nhén

3 | Théng bao viéc thanh lap chi nhanh, van phong dai dién cia

doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san

Quyét dinh
sb 833/Qb-
UBND
ngay
09/5/2017
cia Chu




Thay ddi thanh vién hop danh ctia cong ty hop danh quan ly,

tich UBND

4 | thanh Iy tai san tinh
5 Piing ky hanh nghé quén ly, thanh 1y tai san dbi v6i doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai san
6 | Thay ddi thong tin ding ky hanh nghé ctia Quén tai vién
Thay déi thong tin ding ky hanh nghé clia doanh nghiép quan
7 , s ar
ly, thanh ly tai san |
g | Tem dinh chi hanh nghd quan 1y, thanh 1y tai san dbi véi
Quan tai vién
9 Tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san d6i véi
doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san
1o | Gia han viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san
d4i v6i Quan tai vién, doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san
1 Huy bd viéc tam dinh chi hanh nghé quén 1y, thanh 1y tai san dbi
véi Quan tai vién
12 Huy b viée tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san dbi
v6i doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san
VIIL Linh vue Ly lich tu phap
| | Chp phiéuly lich tu phép cho cong dén Viét Nam, nguoi Quyét dinh
nurée ngodi dang cu trd tai Viét Nam 50
Cép phiéu ly lich tu “phap cho co quan nha nudc, td chic 1647/QD-
UBND
2 | chinh tri - x& hi (d6i tugng 14 cong dan Viét Nam, ngudi nga
nudc ngoai dang cu trd tai Viét Nam). 10/10 /2y()1 8
_ Cép phiéu ly lich tu phép cho co quan tién hanh td tung (ddi tigﬁ%%];\lllD
3 | tugng 1 cong dén Viét Nam, ngudi nude ngodi dang cu trd " dnh
tai Viét Nam).
IX. Linh vuc Nudi con nudi
1 | Dang ky lai viéc nudi con nudi cd yéu t6 nudc ngoai Quyét dinh
Giai quyét viéc ngudi nudce ngoai thudng trd & Viét Nam 50
nhén tré em Viét Nam lam con nudi 1363/QD-
: ; UBND
ngay
2 11/7/2017
cia Chu
tich UBND
tinh
X. Linh vue quéc tich
1 | Cp gidy xéc nhén 14 ngudi gbe Viét Nam Quyét dinh
2 | Nhap qudc tich Viét Nam S0




1384/QD-

3 | Trolai quéc tich Viét Nam
nr A e A UBND
4 | Théi quoc tich Viét Nam ngay
5 | CAp gidy x4c nhan c6 quéc tich Viét Nam 23/8/2018
Théng bao cb qudc tich nude ngoai ciia Chi
6 tich UBND
tinh
XI. Linh vwe Boi thudng nha nuée .
1 | Thd tuc phuc hdi danh dy Quyét dinh
2 | Tho tuc x4c dinh co quan giai quyét bdi thudng 1 03? 0D-
UBND
iAo a . < ngay
3 Thu tuc gidi quyét yéu cau boi thuong tai co quan truc tiep | 07/8/2018
quan ly nguoi thi hanh cong vu gdy thiét hai cia Chil
tich UBND
tinh
XII. Linh vuc Phb bién gido duc phap luit
1 | Thu tuc cong nhén bdo cdo vién phép lugt cAp tinh. Quyét dinh
Thil tue miZn nhiem béo cho vien phép ludt cAp tinh. sb 862/QD-
9 i tuc mien nhiém béo cdo vién phap luat cdp tink UBND
ngay
29/5/2018
cta Chu
tich UBND
tinh
XII1. Linh vue Hoa gidi thwong mai
1 | Dang ky lam hoa giai vién thuong mai vu viéc Quyét dinh
, | Thoi 1am hoa gidi viéen thuong mai vu viée khéi danh sich 505%%%9'
hoa giai vién thuong mai vu viéc ctia S& Tu phép T
. A L s . ngay
3 | biang ky hoat dong Trung tdm hoa giai thwong mai 09/5/2018
4 Thay dbi tén goi trong Gidy ding ky hoat dong cta Trung tdm | cia Chi
hoa giai thuong mai tich UBND
Thay dbi dia chi try s& cua Trung tdm hoa giai thuong mai tiy tinh
5 | tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong khac dén tinh Ninh
thuén
6 Dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tam hoa giai thuong
mai
7 | Cép lai Gidy dang ky hoat dong Trung tdm hoa giéi thuong
mai/ chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai
8 | Ty chdm dut hoat dong Trung tAm hoa giai thuong mai
9 | Dang ky hoat dong cua chi nhanh t6 chirc hoa giai thuong mai




nudc ngoai tai Viét Nam

10

Cap lai Gidy cTang ky hoat d6ng cha chi nhéanh t6 chu‘c hoa
giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam

It

Thay dbi tén goi, Trudng chi nhanh trong Gidy ding k)’f hoat
dong cla chi nhanh cia t6 chic hoa giai thuong inai nudc
ngoai tai Viét Nam :

12

Thay dbi dia chi try s& clia chi nhanh t6 chirc hoa g1a1 thuong
mai nudc ngoai tai Viét Nam tir tinh, thanh pho truc thude
Trung uong khéc dén tinh Ninh Thuan

13

Chém dut hoat dong cla chi nhanh c¢la td chuc hoa giéi
thuong mai nude ngodi tai Viét Nam |

Téng s6: 140 thi tuc hanh chinh
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MINH NOQI BQ GIAT QUYET THU TUC HANH CHINH
*rﬁﬁéc PHAM VI CHUC NANG

Péc lip - Tw do - Hanh phuc

PHAN 1I

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UAN LY CUA SO TU PHAP

(Ban hanh kém theo Quyet dinh .5'946 /OP-UBND ngay AO A0/2019
ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Ninh Thudn)

I. LINH VUC LUAT SU

1. Thi tuc Piing ky hoat djng ciia t6 chirc hanh ngh?é lujt sw

Trinh tr | Chirc danh, vi tri N§i dung céng viéc Théi gian
thye hién
Bugc 1 | Cong chirc tai Trung | Huéng dép, kiém tra, tiép nhin hé so va | 0,5 ngay
tim Phuc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (BO phén B trg tu phap) S& Tu phap
XU ly
Buéc2 |Bd phan Bb tro tu | Kiém tra hé so, du thio van ban cip | 4,5 ngay
phép Gidy dang ky hoat dong cho td chirc
hanh nghé luit su hodc van ban tir chéi,
trinh 14nh dao S& ky duyét.
Buéc 3 | Lanh dao Sé& Ky duyét két qua giai quyét thu tuc | Ol ngdy.
hanh chinh.
Buéc4 |BO phén Vin thu Chuyén Kkét qua cho Trung thm Phuc vu | 0,5 ngay
cua S& hanh chinh céng tinh
Bu6c5 | Trung tdm Phuc vu | Thu 16 phi va Tra két qua giai quyét | 0,5 ngay

hanh chinh ¢ong tinh

TTHC cho tb chic

Téng thoi gian thuwe hién: 07 ngay lam viée

2. Thi tuc Thay dbi ndi dung ding ky hoat dong ciia to chirc hanh nghé

luat sw
Trinh twr | Chirc danh, vi tri N¢i dung céng viéc Thoi gian
thwe hién
Buge 1 | Cong chirc tai Trung | Hudng dan, kiém tra, tiép nhdn hd sova| 0,5 ngay
tdim Phyc vy hanh | chuyén h6 so cho Phong nghiép vu 2
chinh cdng tinh (B6 phan Bo trg tu phap) S& Tu phap
xu ly
Buéc2 | B§ phén B tro tu | Kiém tra hd so, dy thao van ban thjay d6i| 03 ngay
phap ndi dung dang ky hoat dong ctia to chirc
hanh nghé luét su, trinh lanh dao S& ky
duyét.
Budc3 | Linh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.




Buéc4 |BO phén Van thu ‘Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
: cla S& hanh chinh cong tinh
Budc 5 | Trung tdm Phuc vy | Thu 1€ phi va Tra két qua giai quyét 0,5 ngay

hanh chinh cong tinh

TTHC cho td chirc

Téng thoi gian thye hién: 05 ngay 1am viée

3. Thi tuc Thay d6i ngudi dai dién theo phap luit cita Viin phong luit
str, Cong ty luét trach nhiém hitu han mot thanh vién

Trinh tw | Chirc danh, vj tri Ndi dung cdng viéc Thaoi gian
thye hién
Buéc 1 | Cong chuc tai Trung | Hudng dﬁp, kiém tra, tiép nhén hd so va | 0,5 ngy
tam Phuc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (Bo phan Bo trg tu phap) S¢ Tu phap
xu ly
Buéc2 |Bo phan Bb tro tu | Kiém tra hd so, du thao vin ban cap lai | 03 ngay
phéap Gidy déng ky hoat dong hodc vin ban tir
chdi, trinh 1dnh dao S& ky duyét.
Budc 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 |BO6 phan Van thu Chuyén két qui cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cla S¢ hanh chinh ¢6ng tinh
Buéc 5 | Trung tdm Phuc vu | Thu 1 phi va Tra két qua g1a1 quyét 0,5 ngay

hanh chinh cong tinh

TTHC cho tb chirc

Tong thoi gian thwe hién: 05 ngay lam vige

4. Thi tuc Thay dbi nguoi dai dién theo phap luit clia Cong ty lujt

trach nhiém hitu han hai thanh vién tré 1én, Cong ty luit hop danh

Trinh tw | Chirc danh, vi tri Ngi dung cdng viéc Thai gian
thue hién
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung | Huéng dan, kiém tra, tiép nhn hésova| 0,5ngay
tim Phuc vy hanh | chuyén hé so cho Phong nghiép vu 2
chinh ¢ong tinh (Bd phan BO trg tu phap) S¢ Tu phap
xu ly
Budc2 | B phén Bb trg tu Kiém tra hd so, du thao vin ban cép lai | 03 ngay
phap Gidy dang ky hoat dong hodc vin ban fir
‘ choi, trinh 1anh dao S& ky duyét.
Bugc3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Bu6c4 |B& phan Vian thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cua S¢& hanh chinh ¢dng tinh
Buéc 5 | Trung tdm Phuc vy | Thu I¢ phi va Tra két qua giai quyét 0,5 ngay

hanh chinh cdng tinh

TTHC cho td chire

Tong théi gian thwe hién: 05 ngay lam viée




5. Thi tuc Ding ky hoat dong ciia chi nhinh cia td chitc hanh nghé

luat sw
Trinh tw | Chirc danh, vi tri N#bi dung cong viée Thaoi gian
_ thue hién
Budc 1 | Cong chirc tai Trung | Huéng dén, kiém tra, tiép nhan hé so va | 0,5 ngay
tam Phyc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vy 2
chinh cong tinh (B6 phan B0 trg tu phap) S¢ Tu phap
‘ xu ly
Bugc 2 | B phén Bd trg tu Kiém tra hd so, du thdo vin ban cip | 03 ngay
phap Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh
hodc vin ban tir chdi, trinh lanh dao S&
ky duyét.
Budc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua gidi quyét TTHC 0,5 ngay.
Buoc4 |BO phén Vin thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
clia S¢& hanh chinh ¢6ng tinh
Buéc 5 | Trung tAm Phuc vu | Thu I€ phi va Tra két qua giai quyét 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh | TTHC cho t6 chite

Tbng thoi gian thyce hi¢n: 05 ngay lam viée

6. Thi tuc Pang ky hoat djng cia chi nhinh, Cong ty ludt nwée ngoai

Trinh tw | Chirc danh, vj tri No§i dung cdng viéc Thoi gian
thwe hién
Bue 1 | Cong chirc tai Trung | Huéng dén, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay
tam Phyc vy hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2
chinh ¢dng tinh (Bo phan Bo trg tu phap) S& Tu phap
‘ xu ly .
Bu6c2 | B phan Bd tro tu | Kiém tra hd so, du thio van ban chp Gidy | 06 ngay
phép dang ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty
ludt nude ngoai tai Viét Nam hodc van
ban tir chdi, trinh 13nh dao S& ky duyét.
Bude 3 | Lanh dao S& | Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 |BO phin Vin thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cia S& héanh chinh c¢ong tinh
Budc 5 | Trung tim Phuc vy | Thu 1€ phi va Tra két qua giai quyét 0,5 ngay

hanh chinh cong tinh

TTHC cho tb chirc

Tdng thoi gian thuc hign: 08 ngay 1dm viée

7. Thay ddi ndi dung Gidy ding ky hoat djng cha chi nhanh, Cong ty
lugt nuée ngoai

Trinh ty

Chic danh, vi tri

Ni dung cong viéc

Thoi gian
thure hién




Buéc 1 | Cong chire tai Trung | Hudng dé‘n, kiém tra, tiép nhan hé sova| 0,5 ngay
tdm Phyc vy hanh | chuyén hé so cho Phong nghiép vu 2
chinh céng tinh (B6 phan Bo trg tu phap) S& Tu phap
Xu ly
Buéc2 |Bo phén Bo trg tu ,Kiém tra hd so, du thao van ban cép lai | 03 ngay
phap Gidy diang ky hoat dong cua chi nhanh,
cong ty ludt nudc ngoai, trinh lanh dao
S& ky duyét.
Budc 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 |BO phin Vin thu Chuyén két qua cho Trung t4m Phuc vu | 0,5 ngay
cua S¢ hanh chinh ¢bng tinh
Budc 5 | Trung tdm Phuc vy | Thu lé phi va Tra két qua giai quyét 0,5 ngay

hanh chinh cdng tinh

TTHC cho tb chirc

Téng thoi gian thue hi¢n: 05 ngay 1am vide

9, Thii tuc Cap lai Gidy diing ky hoat dgng ciia chi nhanh, Cong ty luit
nude ngoai

Trinh tw | Chire danh, vi tri N§i dung cdng viéc Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Cong chirc tai Trung | Hudng dﬁp, kiém tra, tiép nhén hosova| 0,5 ngay
tdim Phuc vy hanh | chuyén hé so cho Phong nghiép vu 2
chinh ¢ong tinh (B6 phan Bo trg tu phap) S& Tu phap
xu ly
Bu6éc2 |B& phan Bo tro tu Kiém tra ho so, du thao vin ban cap lai | 03 ngay
phéap Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhénh,
cbng ty ludt nuge ngoai, trinh lanh dao
Sé ky duyét.
Budc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Budc4 |BO phin Van thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay -
cua SO hanh chinh cong tinh
Buéc 5 | Trung tAm Phyuc vu | Thu l¢ phi va Tra két qua giai quyét 0,5 ngay
hanh chinh cng tinh | TTHC cho 15 chirc

Téng thoi gian thirc hién: 05 ngay lam viéc

10. Thi tuc Cham dit hoat ddng cia t& chire hanh nghé ludt su

Trinh tw | Chire danh, vi tri Néi dung cdng viée Thoi gian
thue hién
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hé so va | 0,5 ngay
tim Phuc vu hanh chuyén hd SO cho Phong nghiép vu 2
chinh c¢6ng tinh (B phén BS trg tu phép) S& Tu phap
xu ly
Budc2 | Bé phan B trg tu | Kiém tra ho so, du thao van ban thu hdi| 05 ngay

phap

Gidy diang ky hoat dong cia t6 -chiic




hanh nghé lujt su, trinh lanh dao S& ky
duyét.

Budc 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 |BO phin Vin thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cla S¢ hanh chinh céng tinh
Bu6c 5 | Trung tAm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh | chirc
Téng thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viée
11. Thi tuc Ping ky hanh nghé luit sw véi tw cich c4 nhin
Trinh ty | Chirc danh, vi tri Ngi dung cong viée Thoi gian
_ " ] . thuce hién
Budc 1 | Cong chirc tai Trung | Hudng dén, kiém tra, tiCp nhén ho sova | 0,5 ngay
tdm Phuc vu hanh | chuyén ho so cho Phong nghi€ép vu 2
chinh ¢éng tinh (B6 phan B6 trg tu phap) S& Tu phap
xur 1y
Buéc2 |B6 phan Bo trg tu Kiém tra ho so, dy thao vin ban cap Gidy | 03 ngay
phap ding ky hoat dong hanh nghé luit su
hodic van ban tir chdi, trinh lanh dao So
ky duyét.
Buéc 3 | Léanh dao S¢ Ky duyét k&t qua giai quyét TTHC 0,5 ngdy.
Buéc4 |B6 phdn Vin thu| Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cua Sd hanh chinh cdng tmh
Buoc5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca 0,5 ngay
hanh chinh c6ng tinh | nhin
Téng thoi gian thwe hién: 05 ngay lam viéc
12. Thii tyc Hop nhét Cong ty luat
Trinh tw | Chitc danh, vi tri Néi dung cong viéc Thaot gian
thue hién
Budc 1 | Cong chic tai Trung | Hudng dﬁp, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay
tim Phuc vu hanh | chuyén hé Sy cho Phong nghiép vu 2
chinh c6ng tinh (B6 phén Bo6 trg tu phap) S¢ Tu phap
XU
Budc2 |B6 phin Bé tro tw|Kiém tra ho so, dy thao van ban cap| 07 ngay
phép Gidy dang ky hoat dong cho Cong ty
ludt hop nhét, trinh lanh dao S& ky
duyét.
Budc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay.
Buéc4 B phin Van thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngdy
ctta S& héanh chinh cdng tinh
Bu6c 5 | Trung tim Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho tb 01 ngay

hanh chinh c¢0ng tinh

chirc

Téng thoi gian thire hién: 10 ngay lam viéc




13. Thii tuc Sap nhdp cong ty luit

Trinh tw | Chirc danh, vi tri N§i dung cdng viéc Thaoi gian
thure hién
Buée 1 | Cong chirc tai Trung | Huéng dén, kiém tra, tiép nhan hd sova| 0,5ngay
| tdm Phuc vu hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2|
chinh céng tinh (B6 phén Bo trg tu phip) S& Tu phap
xu ly
Buéc2 |Bo phén Bb trg tu|Kiém tra hd so, du thio vin ban cip | 07 ngay
phép Giay dang ky hoat dong cho Cong ty
luat nhén sap nhép, trinh 1dnh dao S& ky
duyét.
Budc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua gidi quyét TTHC 01 ngay.
Budc4 |B6 phan Vian thu | Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay
cua S& hanh chinh cong tinh
Bu6c 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 01 ngay

hanh chinh c¢bng tinh

chuc

Téng thoi gian thue hién: 10 ngay lam viée

14. Thii tuc Chuyén d8i Cong ty luit trach nhiém hiru han va Céng ty
luat hop danh

Trinh tw | Chirc danh, vi tri N§i dung cong viéc Thoi gian
thuece hién
Bugc1 | Cong chire tai Trung | Huong d?lp, kiém tra, tiép nhan hé so va | 0,5 ngay
taim Phuc vy hanh | chuyén hé so cho Phong nghi€p vu 2
chinh cOng tinh (BO phén B6 tro tu phiap) S& Tu phép
xu ly
Buéc?2 |Bo phan B tr¢ tr|Kiém tra hd so, du thio vin ban cép | 03 ngay
phap Gidy dang ky hoat dong hodc vin ban tur
choi, trinh 13nh dao S& ky duyét.
Budc3 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 |BO phan Vin thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy | 0,5 ngay
cua S& hanh chinh céng tinh
Budc 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua gii quyét TTHC cho ca 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh | nhin
Tf‘mLthb'i gian thye hién: 05 ngay lam viée
15. Thii tuc Chuyén ddi viin phong luat su thanh Cong ty lujt
Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thaoi gian
thwe hién
Budce | | Cong chirc tai Trung | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay

tdim Phuc vy hanh
chinh c¢ong tinh

chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
(Bd phan Bo trg tu phép) S& Tu phap
X Iy




Buéc?2 |B6 phan B tro tu Kiém tra hd so, du thio vin ban cép | 03 ngdy
phap Gidy dang ky hoat dong cho Cong ty
luat chuyén dbi hodc vin ban tir chéi,
trinh 1anh dao S& ky duyét.
Budc3 | Linh dao S6 Ky duyét két qué giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 |BO phan Vin thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phyc vu | 0,5 ngay
cliia 8¢ hanh chinh céng tinh |
Bugc 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca 0,5 ngay
hanh chinh c6ng tinh | nhin
Tbng thoi gian thwe hi¢n: 05 ngay lam vic
16. Thi tuc Giai thé Poan ludt sw
Trinh tw | Chic danh, vi tri N¢i dung céng vide | Théi gian
‘ thure hién
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung | Huéng dén, kiém tra, tiép nhan hd so va | Khong
tim Phuc vu hanh | chuyén hé so cho Phong nghiép vu 2§ quy dinh
chinh c¢ong tinh (B6 phan B trg tu phap) S& Tu phép | thoi gian
| xu ly
Budc 2 | B phén B tro tu | Kiém tra, xac minh theo quy dinh tai
phap Khoan 1 Piéu 23 Nghi dinh Sé:
123/2013/ND-CP cia Chinh phd, tham
muu phdi hep véi S¢ Noi vu, du thio
vin ban trinh Uy ban nhan dan tinh,
trinh 1anh dao S& ky duyét
Budc 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét hd so, van ban trinh UBND
: tinh
Buéc4 |Bs phan Van thu | Chuyén hd so trinh dén B phan Vin
cua S¢ Tu phap thu ciia Vin phong UBND tinh
Buéc5 |BO phan Vin thu Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd
cia Vin phong |so cho Phong chuyén mdn thubc Vin
UBND tinh. phong UBND tinh
Budc 6 |Phong chuyén moén | Xem xét, thim tra, xir 1y ho so, dyr thao
thupc Vian phong|van ban trinh linh dao Vian phong
UBND tinh UBND tinh
Budc 7 | Lanh dao Vin phong | Xem xét, théng qua dy thao vin ban,
. UBND tinh trinh 1inh dao UBND tinh
Buéc8 |Lanh dao UBND | Ky duyét hd so
tinh
Bu6c9 |BS phin Vin thu ! Gl vin ban cia UBND tinh dén B
cia Van phong | truong BO Tu phap va Cha tich Lién
UBND tinh doan luat su Viét Nam ldy y kién
Bu6c 10 |B§ truong B Tu | Coy kién gii UBND tinh

phap va Chui tich




Lién doan luit su
Viét Nam

Budc 11 | Van phong UBND | Xir Iy hé so, du thao vin ban trinh 1anh
tinh dao Vin phong UBND tinh
Budc 12 |Lanh dao UBND | Ky duyét vin ban
tinh :
Buéc 13 |Bo phan Van thu | Chuyén két qua cho S& Tu phép
cia Vin phong '
UBND tinh
Budc 14 | S& Tu phap Chuyén két qui Trung tdm Phuc vu
| hanh chinh c¢ong tinh
Bude 15 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho tb

chirc

hanh chinh c¢éng tinh

17. Thii tye Piing ky hoat ddng ciia Cong ty lujt Viét Nam chuyén doi
tir Cong ty lut nwdc ngodi

Trinh tw | Chire danh, vi tri N¢i dung cdng viée Thoi gian
_ thuc hién
Budc 1 | Cong chirc tai Trung | Huéng dén, kiém tra, tiép nhan hd so va| 0,5 ngay
tim Phuc vu hanh | chuyén hd S0 cho Phong nghiép vu 2
1 chinh c6ng tinh (B9 phin BO tro tu phap) S& Tu phap
xu ly
Budc2 | B& phén B tro tu Kiém tra hd so, du thao van ban cép Giéy 03 ngay
phap dang ky hoat dong ctia Cong ty ludt Viét
Nam chuyén d6i, trinh lanh dao S¢& ky
duyét
Bugc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua gidi quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 |Bd phin Vin thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phyc vu | 0,5 ngay
cua S& hanh chinh cong tinh
BudcS | Trung tam Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca 0,5 ngay

hanh chinh c6ng tinh

nhan

Téng thoi gian thwe hién: 05 ngay lam viée

18. Thi tuc Phé duyét D& 4n té chirc Dai hdi nhiém ky, Dai hoi bat
thuong, phwong an xdy dung Ban chi nhiém, Hoi dong khen thudng, ky luét

nhiém ky méi ciia Poan luit sw

Trinh tu Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
thuc hién
Bugc 1 | Cong chure tai Trung Huc'n}g defm, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay
tdm Phuc vu hanh chuyénvh(“) so cho Phong nghiép vu 2 (B
chinh cong tinh phén B trg tu phap) S& Tu phép xir ly
Buéc?2 |Bb phin Bd trg tu | Kiém tra ho so, tham muu phdi hop voi| 07 ngay

phdp

S& Noi vu thdm dinh Dé &n, dy thao vin




ban trinh Uy ban nhén dan tinh, trinh lanh
dao S& ky duyét.

Bu6c3 | Lanh dao S& Ky duyét hd so, van ban trinh UBND tinh | 0,5 ngay.
Buéc4 | B phan Vin thu cia | Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép | 0,5 ngay
S& Tu phép nhin vd trd két qua cia Vin phong

UBND tinh.

Buéc5 | Bo phan Van thu cta | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén ho | 0,5 ngay
Vin phong UBND | so cho Phong, Ban chuyén mdn thudc ‘
tinh. Vin phong UBND tinh

Budc 6 |Phong, Ban chuyén | Xem xét, thém tra, xir 1y hd so, du théo | 05 ngay
mén  thudc  Vin | vin béan trinh lanh dao Vin phong UBND
phong UBND tinh tinh

Buéc7 | Linh dao Van phong | Xem xét, thong qua du thdo vin ban,|{ 02ngay
UBND tinh trinh ldnh dao UBND tinh

Buéc 8 | Linh dao UBND tinh | K¥ duyét hd so 4,5 ngay

- Budc9 | B6 phan Vin thu cua Chuyén két qua cho S& Tu phép 0,5 ngay
Vian phong UBND
tinh. 7 _

Bude 10 | S Tu phap Chuyén két qua cho Trung tAm Phuc vu | 0,5 ngay

hanh chinh c¢6ng tinh

Budc 11 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc | 0,5 ngay
héanh chinh cbng tinh

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 22 ngay lam viéc
19. Thi tuc Phé chuén két qua Dai hoi ludt su
Trinh ty | Chiic danh, vi tri Ni dung cong vi¢c Thaoi gian
‘ thuc hién

Budc 1 | Cong chirc tai Trung | Huéng d?‘m, kiém tra, tiép nhan hd so va| 1/4 ngay
tim Phyc vu hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2 (Bo
chinh cdng tinh phan B6 trg tr phép) S& Tu phap xir ly.

Budéc2 | BO phén B trg tr | Kiém tra {16 so, thdm dinh, du thao vdn | 02 ngay
phap ban trinh Uy ban nhén dan tinh, trinh lanh

dao S& ky duyét.

Budc 3 | Lanh dao S& Xem xet, ky duyét hd so trinh UBND | 0,5 ngay

tinh

Busc4 | Bophan Vanthr S¢ | Chuyén hd so dén B phan Vin thu cta | 1/4 ngdy

Vin phong UBND tinh

Budc 5 | B6 phan Vin thu cua Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd | 1/4 ngay
Van phong UBND | so cho Phong, Ban chuyén mon thude
tinh. Vin phong UBND tinh

Buéc 6 | Phong, Ban chuyén | Xem xét, thdm tra, xt 1y hd so, du thio | 1,5 ngay
mén thudc Vian |vin ban trinh 1Anh dao Vian phong




phong UBND tinh | UBND tinh

Buéc 7 | Lanh dao Vin phong | Xem xét, thong qua du thao vén ban, | 0,5 ngay
UBND tinh trinh 1anh dao UBND tinh
Lanh dao UBND | Ky duyét hd so 01 ngay
tinh :
B6 phén tip nhén | Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 1/4 ngay
va trd két qua Vin | hanh chinh cong tinh va S& Tu phéap
phong UBND tinh. | '
Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 0,5 ngay
hanh chinh cbng tinh | chirc

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 07 ngay lam viée

20. Tha tuc Thu hm Gidy ding ky hoat dong ciia t6 chic hanh nghé
luit sir, chi nhanh ciia t3 chite hanh nghé luit sir

Trinh tu

Chire danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Bd phéan B trg tu
phap

Khi t6 chirc hanh nghé ludt su, chi
nhanh cua td chérc hanh nghé ludt su
thugc mot trong cac trirdng hop bi thu hdi
Giy dang ky hoat dong, du thao vin ban
thu héi Gidy ding ky hoat dong, trinh
lanh dao S& ky duyét.

Budge 2

Lanh dao S¢&

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

Buac 3

B3 phén Bé trg tur
phap

Quyét dinh thu hdi Gidy dang ky hoat
dong giri td chire hanh nghé luét su/chi
nhéanh, Doan ludt su, co quan thué noi
ding ky hoat dong, B6 Tu phéap va ding
tai trén Cdng thong tin dién tir ciia So
Tu phap

Khi b
chirc hanh
nghé luat
Str, chi
nhanh cia
td  chirc
hanh nghé
ludt su
thudc mot
trong cac
truong

hop bi thu
hdi  Gidy
ding ky
hoat dong

1. LINH VUC TU VAN PHAP LUAT
1. Thit tuc Ping ky hoat djng ciia Trung tim tw van phap luat

Trinh ty | Chirc danh, vi tri Ni dung cong viée Thoi gian
' thuc hién
Buéc1 | Cong chic tai Trung | Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so va | 0,5 ngay
tim Phuc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (B6 phan Bé trg tu phap) S& Tu phap
xu ly ‘
Budc?2 |B6 phan B trg fu Kiém tra hd so, thém tra du di€u kién, | 01 ngay
phap du thao van ban cip Gidy dang ky hoat
dong Trung tm tu vén phép lust hogic vin
ban tir chéi, trinh lanh dao S& ky duyét.
Buéc3 | Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyét TTHC; | 0,5 ngay.
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cbng bb trén Trang théng tin dién tir clia
Sé

Buéc4 |Bo phan Vian thu Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu | 0,5 ngay
cia S& hanh chinh céng tinh ,
Buéc 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6| 0,5 ngay

hanh chinh cdng tinh

chirc

T3ng thoi gian thwc hién TTHC: 03 ngay 1am vide

2. Thi tuc Ping ky hoat ddng cho chi nhanh cia Trung tim tuw vén

phap luit
Trinh ty | Chirc danh, vi tri N§i dung cong viée Thoi gian
thwe hién
Bu6e 1 | Cong chirc tai Trung | Hudng dﬁp, kidm tra, tiép nhan hé so va | 0,5 ngay
tim Phyuc vy hanh | chuyén hé so cho Phong nghiép vu 2
chinh c6ng tinh (BS phén B6 trg tu phap) S& Tu phap
XU ly
Buéc2 |BO phin B trg tu Kiém tra hd so, du thdo van ban cip | 01 ngay
phap Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh
clia Trung tam tu vén phdp luat hodc van
ban tir choi, trinh 18nh dao S& ky duyét.
Budc3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC;| 0,5 ngdy.
cdng bd trén trang thong tin dién tir ca
S&
Buéc4 |BO phin Van thu | Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
ctia S& hanh chinh ¢6ng tinh
Buéc5 |Trung tam  hanh | Tra két qua giai quyét TTHC cho tb 0,5 ngay

chinh cng tinh

chire

Tong thoi gian thye hién TTHC: 03 ngay lam viée

3. Thii tuc Thay d6i ni dung ding ky heat dong ctia Trung tim tu vin

phap luat, chi nhanh
Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
thwe hién
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung Huéng dﬁp, kiém tra, tiép nhén hd sova| 0,5 ngay
tim Phuc vy hanh | chuyén ho S0 cho Phong nghi¢p vu 2
chinh c6ng tinh (BO phan BO trg tu phap) S& Tu phép
Xu ly
Buéc 2 | B¢ phan Bé tro tu Kjém tra hd so, du thao van ban thay | 03 ngay
phép doi ndi dung dang ky hoat dong cua Chi
nhanh, Trung tdm tu van phap luat hogc
van ban tir chdi, trinh 13nh dao S& ky
duyét.
Buéc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua gidi quyét TTHC,| 0,5 ngay.

cOng bo trén trang théng tin dién tr cia
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S¢&

Buéc4 |B6 phan Vin thur | Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu| 0,5 ngay
cua Sé& hanh chinh cdng tinh
Buéc 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho tb 0,5 ngay

hanh chinh cong tinh

chirc

Téng théi gian thwe hién TTHC: 05 ngay lam viée

4. Thi tuc Cham dirt hoat dong ciia Trung tim tu vén phap luit trong
trudng hop theo quyet dinh ciia tb chire cht quén

Trinh ty | Chirc danh, vi tri - Noi dung cong viéc Tho1i gian
thure hién
Buéc | | Céng chitc tai Trung | Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho sova | Khéng
tdm Phuc vy hanh | chuyén hé so cho Phong nghi€p vu 2| quy dinh
chinh ¢bng tinh (B6 phan BS tro tu phap) S& Tu phap
Xt ly
Bu6c?2 | BO phén Bd trg tu | Kiém tra hd so, du thao vin ban chdm
phéap dirt hoat dong cua Trung tAm tu véan phép
ludt, trinh 1anh dao So ky duyét
Buéec 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC;
' cong bo trén trang thong tin dién tor cla
Sé
Budéc4 |BO phan Vian thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu
cia S¢ hanh chinh cbng tinh
Buéc 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho tb

hanh chinh c¢bng tinh

chirc

5. Tha tuc Chim dit hoat dfng trung tAm tu van phip Init trong
trudng hop bi thu hoi gidy ding ky hoat dgng

Trinh ty | Chirc danh, vi tri Ndi dung cdng viéc Thai gian
thuc hién
Bué6e 1 | Cong chire tai Trung | Huéng dﬁp, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay
tim Phuc vy hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (B% phan Bo6 trg tu phap) S¢ Tu phéap
X ly
Buéc2 |Bb phan Bé tro tw | Kiém tra hd so, dy thao vin ban chim | 03 ngay
phép dirt hoat dong cua Trung tdm tu van phép
ludt, trinh 1&nh ddo S& ky duyét.
Buéc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC; | 0,5 ngdy.
cbng bo trén trang thong tin dién tir cua
S&
Budc4 |[B& phan Vin thu Chuyén két qua cho Trung tAm Phuc vu | 0,5 ngay
cua S& hanh chinh cdng tinh;
Bu6c 5 | Trung tim Phuc vy | Trd két qua giai quyét TTHC cho tb 0,5 ngay
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| hanh chinh cbng tinh | chirc

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngay lam viée

6. Thi tuc Chim dirt hoat dong cita chi nhanh Trung tim tw van phap

luat
Trinh tw | Chirc danh, vi tri N§i dung céng viéc Thoi gian
. thire hién
Buéc1l |Cong chiac tai | Huong gl?ln, ‘kiém tra, tiép nhan hd so | Cham nhét
Trung tdm Phyc vu | va chuyen ho so cho Phong nghi€p vu | 1a 15 ngay,
hanh chinh cong |2 (Bo phin Bd tro tw phap) S& Tw | keétu ngly
tinh phép xit ly chiam dat
Buée2 | Bo phan B tro tu | Kiém tra hd so, du thao van ban chim ho?t dC)n.g
phép dirt hoat dong cta Chi nhanh Trung tam |  cua Chi
tu vin phap luat, trinh lanh dao S¢ ky | nhanh Trung
duyét. tim tu van
. " . A A o 2 7| phap luat
Budc 3 | Linh dao S¢& Ky duyét két qua giai quyét TTHC; | % 2
n 2 s R . . .. | NOp lal Gidy
cdng bo trén trang thong tin dién tir dine k¢
clia S¢ & Xy
. N an » T - hoat dong
Bugc 4 Bf-) p}1an Vin thu Chu)‘/en ke:[ qua choﬂ Trung tim Phuc | .34 Chi
cua Sé& vu hal?h chinh cbng t'mh : nhénh cho
Bugc 5 | Trung tdm Phuc vy | Tra két qua giai quyét TTHC cho td S& Tu phap

hanh chinh coéng

tinh

chirc

7. Thit tuc Thu hdi Gidy diing ky hoat ddng ciia Trung tim tuw vin
phap luit, chi nhanh

Trinh tw | Chikc danh, vi tri Néi dung cong viéc Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Coéng chirc tai Trung | Hudng df?i‘n, kiém tra, tiép nhan hé sova| 0,5 ngay
tdim Phuc wvu hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2
chinh céng tinh (B& phén Bo tro tu phap) S& Tu phap
xu 1y
Buéc 2 | Bd phén B6 tro tu Kiém tra hd so, du thao van ban thu hdi| 05 ngay
phép Gifly déng ky hoat dong cha Trung tam
tw van phép ludt, Chi nhanh trinh lanh
dao S& ky duyét.
Budc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC;| 0,5 ngay.
cong bo trén trang thong tin dién tr cua
S&
Buéc4 {B§ phan Vin thu | Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu| 0,5 ngay
ctia S¢& hanh chinh ¢dng tinh
Budc 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho t& 0,5 ngay
hanh chinh c6ng tinh | chiic

Téng théi gian thwe hién TTHC: 07 ngay 1am viée
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8. Thii tuc Tha tuc CAp thé tw van vién phap luat

Trinh tw | Chirc danh, vi tri N¢i dung cong viéc Thoi gian
thwe hién
Budc 1 | Cong chirc tai Trung | Huéng d?lp, kidm tra, tiép nhén hd so va | 0,5 ngay
ttm Phyc vu hanh | chuyén hé so cho Phong nghi€p vu 2|
chinh cdng tinh (BO phédn B6 trg tu phép) S& Tu phap | -
xu ly
Buoc2 |Bo phin Bé tro tu | Kiém tra hd so, du thdo vin ban cip| 0l ngay
phéap The tu van vién phép luat hoic van ban | -
tlr choi, trinh 1dnh dao S& ky duyét. .
Buéc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua gidi quyét TTHC; | 0,5 ngay.
cong bd trén trang thong tin dign tir cia |
S¢
Buéc4. |Bo phan Vian thu | Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay
cua S& héanh chinh cdng tinh
Buéc 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho td| 0,5 ngay
hanh chinh céng tinh | chuc, cd nhin
Tong thoi gian thue hién TTHC: 03 ngay lam viéc
9. Thii tuc Thu hdi thé tw viin vién phap luit
Trinh t | Chitc danh, vi tri N@i dung cong viéc Thoi gian
thuc hién
Buée 1 | Cong chire tai Trung | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay
tim Phuc vu hanh | chuyén ho so cho Phong nghigp vu 2 f
chinh cong tinh (B6 phén BO trg tu phap) S& Tu phap
xu ly
Budc2 |Bo phin Bo tro tw | Kiém tra ho so, dy thio van ban thu hdi | 03 ngay
phap Thé tu van vién phép luét, trinh 1dnh dao |
S& ky duyét
Bu6c3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC; giri | 0,5 ngay.
Bd Tu phédp va cdc co quan lao dong,
thué; cong bd trén trang théng tin dién
tu clia S&
Buéc4 |BO phan Vian thu Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay
cua S¢ hanh chinh céng tinh
Buée 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | 0,5 ngay

hanh chinh cong tinh

chirc, ca nhan

Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay 1am viée

10. Thi tue CAp lai thé tw vin vién phap luft

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

N§i dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién
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Bu6e 1 | Cong chirc tai Trung | Huéng d?lp, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay
tdm Phyc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
chinh ¢6ng tinh (B phan B6 tr¢ tu phap) S& Tu phap
xu ly
Buéc2 |B6 phan Bb tro tur | Kiém tra hd so, du thao van ban cép lai| 03 ngay
phap Theé tu van vién phap ludt, trinh lanh dao
. Sé& ky duyét
Buéc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qui giai quyét TTHC;| 0,5 ngdy
cong bd trén trang thong tin dién tr cla
Sé
Buéc4 |BO phan Vian thu | Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cua So hanh chinh céng tinh;
Budc 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho td 0,5 ngay
hanh chinh c¢éng tinh | chirc, ca nhin
Téng thoi gian thuce hién TTHC: 05 ngay lam viée
III. LINH VU'C CONG CHUNG
1. Thit tuc Ping ky tdp suw hanh nghé céng chirng
Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
thue hién
Bu6c1 |Coéng chic, vién | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay
chirc tai Trung tdm | chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
Phuc vu hanh chinh | (B phin Bé tr¢ tu phap) S& Tu phap
¢Ong tinh Xt ly
Budc2 |B6 phén Bd trg tu | Kidm tra hd so, ghi tén ngudi ding ky | 02 ngay
phap tép sy vao danh sach ngudi tap sy hanh
: ngh€ coéng ching; dong thoi dy thio
théng béo vé viéc d ghi tén ngudi ding
ky tip su vao danh sach ngudi tép su
hanh ngh¢ cdng chimg, trinh 1&nh dao
So ky duyét
Buéc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC; 1,5 ngay.
BuGc4 | BO phan Vin thu S& | Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh
Buéc 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 0,5 ngay

hanh chinh cong tinh

nhén.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc

2. Thii tuc Thay d6i noi tip sw hanh nghé cong chirng tir t6 chirc hanh
nghé cong chirng nay sang t§ chirc hanh nghé cong chirng khac trong tinh

Trinh ty | Chic danh, vi tri Néi dung cong viéc Thoi gian
thuce hién
Budc I | Cong chirc tai Trung | Hudng din, kiém tra, tiép nhan hd sova| 0,5 ngay
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tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh

chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
(B6 phén BO trg tur phép) S& Tu phap
Xt ly

Buéc2 |B6 phan Bd tro tu | Kiém tra hf‘) s0, du thao thong bao vé| 01 ngay
phap vigc thay doi noi tap su hanh nghé cong
chirng hodc van ban tir choi, trinh 18nh
dao S& ky duyét
Bu6c3 | Lanh dao S¢ - Ky duyét két qua giai quyét TTHC - 0,5 ngay
Budc 4 | BO phin Vin thu S§ Chuyén két qud cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh va giti thong béo
c}go t? chirc hazn.h nfgh::: céng chirng nhén 0,5 ngay
ve viéc thay dd1 noi tip su.
Buéc S | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 0,5 ngay

hanh chinh ¢6ng tinh

nhén.

T(?ing thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc

3. Thii tuc Thay d6i noi tip su tir t6 chirec hanh nghé cong chimg tai
tinh sang t6 chitc hanh nghé cdng chimg tai tinh, thanh phd truc thuje
Trung wong khac

Trinh ty | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viée Théi gian
thue hién
Buge 1 | Cong chuce tai Trung | Hudng dﬁp, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay
tdm Phyc vy hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (B phén B0 trg tu phip) S¢ Tu phap
xu ly
Buéc2 | B6 phén B6 tro tu | Kiém tra hd so, du thao thong bao vé| 03 ngay
phép viéc rit tén ngudi tip su khdi danh sach
nguoi tdp su cua S¢ Tu phap hodc van
ban tlr chéi, trinh lanh dao S& ky duyét
Budc3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay
Buéc 4 | Bo phan Vin thu S§ | Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh; Gui thong bao cho
td chue hanh nghé cong chimg vé vige
thay ddi noi tip su
Budéc 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 0,5 ngay

hanh chinh cOng tinh

nhéan.

Toéng thi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viéc

4. Tha tuc Ding ky tdp sw hanh nghé cong chung truong hop nguoi
tap s thay dbi noi tip swsang t6 chirc hanh nghe cong chirng tai tinh

Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viée Thoi gian
- thue hién
Budc 1 | Céng chirc tai Trung | Hudng dan, kiém tra, tiép nhdn hé so va | 0,5 ngay

tim Phuc vu hanh

chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
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chinh c¢éng tinh

(B6 phén Bb trg tu phap) S¢ Tu phap
Xt Iy

Buéc2 |Bo phin B tro tr | Kiém tra hd so, dy thio thong bao vé | 03 ngdy
phap viéc dd ghi tén ngudi dang ky tdp sy
vao danh sach ngudi tdp sy hanh nghé
cong chitng, hodc vin ban tr chdi, trinh
lanh dao S& ky duyét
Buéc 3 | Linh dao 8¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Bu6c4 | B6 phan Vin thu S& | Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh; Gtri théng bao
cho t6 chirc hanh nghé c6ng chirng nhin
tap su.
BudcS | Trung tdm Phuc vu | Trd két qui giai quyét TTHC cho ca 0,5 ngdy
hanh chinh céng tinh | nhén.
Téng thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lAm vige
5. Tha tuc Tam ngirng tap su hanh nghé cong chirng
Trinh to | Chirc danh, vi tri N§i dung cong viéc Thoi gian
thuce hién
Budce 1 Céng chire tai Trung | Hudng dﬁp, kiém tra, tiép nhén hd so va | 0,5 ngay
tdm Phuc vu hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2
chinh ¢ng tinh (B6 phén B0 trg tu phap) S¢ Tu phép
xur ly
Budc 2 By phéan B tro tu | Kiém tra hd so, ghi chi vao danh sich | 03 ngay
phap ngudl tdp su hanh nghé cdng chimg;
ddng thoi du thao thong bdo vé viée tam
ngung tdp sw hanh nghé cong chimg
trinh ldnh dao S& ky duyét
Budéc3 | Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Budce 4 B4 phén Vin thu S¢ Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
' hanh chinh céng tinh
Budc 5 Trung tdm Phyc vu | Tri két qua gii quyét TTHC cho cé | 0,5 ngay
hanh chinh ¢éng tinh | nhan.
Tbng thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay Iam viée
6. Thii tuc Cham dift tAp su hanh nghé cong chimg
Trinh ty | Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viée Thoi gian
thwe hién
Budc 1 | Céng chiic tai Trung | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hésova| 0,5 ngay
tam Phuc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
chinh cdng tinh (B phén Bé tro tu phap) S& Tu phap
XUy
Buéc2 {B§ phéin B tro tu | Kiém tra hd so, xoa tén ngudi tip su | 01 ngdy
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phap khoi Danh sach ngudi tap sy cia 5¢ Tu
phép, dong thoi du thao quyét dinh
cham dat tdp sy trinh lanh dao S& ky
duyét
Buéc3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Budc 4 | BO phén Van thu S¢ Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay
| hanh chinh cong tinh
BuécS | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho td 05 ngay

hanh chinh cong tinh

chtre, ca nhin

Téng thoi gian thue hign TTHC: 03 ngay 1am vige

7. Thu tuc Ping ky tap su lai hanh nghé cong chirng sau khi chim dirt
tap sw hanh nghé cong chirng

Trinh twy | Chire danh, vi tri N§i dung cong viéc Thoi gian
thwe hién
Budc 1 | Cong chic tai Trung | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd sova | 0,5 ngay
tam Phuc vu hanh | chuyén hd so cho Phéong nghiép vu 2
chinh c6ng tinh (B§ phin Bé trg u phép) S& Tu phap
xur ly.
Buéc2 |B6 phan B trg tw | Kiém tra hd so, ghi tén ngudi dang ky | 03 ngay
phép tap su vao danh sach ngudi tip sy hanh
nghé cong ching; du thdo vién ban
quyet dinh vé viéc ding ky tdp su hanh
nghé cong ching, hodc vin ban tir chéi
trinh 1dnh dao S& ky duyét
Budc3 | Lanh dao S& | Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 | Bo phin Van thu S& | Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh; Giri thdéng béo
cho td chire hanh nghé cdng ching nhan
tap su.
Bugc 5 | Trung tdm Phuc vy | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca 0,5 ngay

hanh chinh cong tinh

nhén.

Téng thoi gian thue hign TTHC: 05 ngay lam viée

8. Thii tuc Tir chdi hwéng din tip sy (truong hop td chirc hanh nghé
cong chirng khdng ¢6 cong chirng vién khac da diéu kién huéng din tip su)

Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Théi gian
thwe hién
Bude 1 | Cong chirc tai Trung | Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd sova| 0,5 ngay
tdm Phuc vy hanh chuyen hd S0 cho Phong nghiép vu 2
chinh céng tinh (B6 phian BS tro tu phép) S& Tu phép
xirly
Bugc2 |B6 phan Bd trg fr | Kiém tra hd so, du théo vin ban chi| 03 ngdy
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phap dinh mét t6 chie hanh nghé cong ching
khac nhén tip sy va cir cong chimg vién
hudng dan tép sy, trinh lanh dao S& ky
duyét
Budéc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Budc4 | BS phin Van thu S& | Chuyén két qua cho Trung tAm Phuc vu - 0,5 ngay
hanh chinh cdng tinh; Giri thong bao cho
td chlrc hanh nghé cong chimg dugc chi
dinh nhén tap su. :
Buéc 5 | Trung tAm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho cé 0,5 ngay
hanh chinh cdng tinh | nhan.
Téng thoi gian thire hién TTHC: 05 ngay lam viée
9. Thﬁ'tl_lc Thay dbi cong chirng vién huéng din tip su
Trinh tw | Chitc danbh, vi tri Noi dung cng viée Théi gian
thuc hién
Budc 1 | Cong chuac tai Trung | Hudng d?l‘n, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay
tim Phuc vu hanh | chuyén ho so cho Phong nghi€p vu 2
chinh cdng tinh (B6 phén Bo trg tu phap) S& Tu phéap
‘ ' xur ly |
Buéc2 |B¢ phan Bo tro tu | Kiém tra ho so, dw thio vin ban chi| 02ngay
phap dinh & chie hanh nghé cbng chimg
khéac cir cong chirng vién hudng dan tip
su trinh [dnh dao S& ky duyét |
Buéc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Budc4 | Bo phan Van thu 8¢ | Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu| 0,5 ngay
hanh chinh céng tinh; Guri thong bao
ch? t_é chfrc; héph nghé cong chimg dugce 0,5n géy
chi dinh nhén tap su.
Buéc 5 | Trung tim Phuc vu | Tra két qua gidi quyét TTHC cho tb 01 ngay

hanh chinh cong tinh

chire

Tong thoi gian thye hién TTHC: 05 ngiy lam viée

10. Thit tyc Dang ky tham dy kiém tra két qui tip sy hanh nghé cong chimg

Trinh ty | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viée Thei gian
thure hién
Buoc 1 | Cong chic tai Trung | Hudng dﬁ‘n, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay
tdm Phuc vy hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
chinh cdng tinh (B& phidn Bé trg tu phdp) S& Tu phap
xu ly
Buéc2 |B6 phan B trg tu |Kiém tra hd so, ghi tén ngudi ding ky | 04 ngay

phap

tham du kiém tra vao danh sach dé nghi
B6 Tu phép cho tham du kiém tra két
qua ap su; hodc vin ban thong bdo vé
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viéc tir chdi, trinh lanh dao S& ky duyét .

Buéc3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Bu6c4 |Bo phan Bd tro tu | Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
phap hanh chinh ¢dng tinh; Huéng dan nguoi

dang ky tham du kiém tra két qua tap su 0,5 ngay
ndp phi theo quy dinh cita Bd Tu phap ’
- Buée 5 | Trung tdm Phuc vu | Trd két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan | 01 ngay
_| hanh chinh cong tinh | va Giri hé so  ding ky tham dy kiém tra két
' ' qua tip sy vé Bo Tu phép
Téng thoi gian thwe hién TTHC: 07 ngay lam viée
11. Thi tuc Piing ky hanh nghé va cap thé cong chiing vién
Trinh ty | Chirc danh, vi tri N¢i dung cOng viéc Théi gian
' thue hién
Buge 1 | Cong chirc tai Trung | Huéng dﬁp, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay
tdm Phuc vu hanh | chuyén hé S0 cho Phong nghiép vu 2
chinh cdng tinh (B phan Bo trg tu phap) S& Tu phap
| xu ly
Buéc2 | BO phén B4 tro tu | Kiém tra hd so, ghi tén ngudi duge | 05 ngay
phéap dang ky hanh nghé vao danh sach cong
chirng vién hanh nghé tai dia phuong va
cap The cong chung vién hodc vin ban
théng bio vé vide tir chdi, trinh lanh dao
S& ky duyét.
Budce 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc 4 | Bo phan Van thy S& | Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay
hanh chinh cbng tinh
Buéc S | Trung tAm Phuc vu | Thu ¢ phi va Tra két qua giai quyét 0,5 ngay
hanh chinh céng tinh | TTHC cho 6 chiic
Téng thoi gian thye hign TTHC: 07 ngay lam vige
12. Thi tuc CAp lai Thé cong ching vién
Trinh ty | Chirc danh, vi tri Ngi dung céng viéc Thei gian
thuc hién
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung Hudng dg‘lp, kidm tra, tiép nhan h6 so va | 0,5 ngay
tim Phuc vu hanh | chuyen hé so cho Phong nghiép vu 2
chinh cdng tinh (B6 phan BO trg tu phap) S& Tu phép
‘ Xt ly
Buéc2 |Bo phin Bd tro tr | Kiém tra hd so, tham muu cép lai cdp | Ol ngay
phap Thé cong chung vién hodc van ban
théng bao vé viéc tir choi, trinh lanh dao
Sé ky duyét.
Budc3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
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cia Vian
UBND tinh.

phong

so cho Phong, Ban chuyén mdn thude
Vin phong UBND tinh

Bugc4 | BO phin Vin thu S& Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
hanh chinh ¢ong tinh
Buéc 5 | Trung tdm Phuc vu | Thu I& phi va Tra két qua giai quyét 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh | TTHC cho cdng ching vién
Téng thoi gian thue hién TTHC: 03 ngay lam viée
13. Thii tuc Xo4 ding ky hanh nghé céia cng chimg vién
Trinh ty | Chirc danh, v tri Néi dung cdng vide Thoi gian
' , thuc hién
Budc 1 | Cong chire tai Trung Huong d?lp, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngdy
tim Phuc vu hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2
chinh cdng tinh (B6 phan Bo trg tu phip) S¢ Tu phap
xu ly
Budc2 |Bo phin Bb tro tr | Kiém tra hd so, x6a dang ky hanh nghé | 03 ngay
phap trong danh sach cong ching vién hanh
nghé tai dia phuong, trinh 1dnh dao S&
ky duyét. _
‘Budc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Budc 4 | Bo phdn Van thu So Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh
Buéc 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho td 0,5 ngay
hanh chinh c6ng tinh | chirc . '
Tdng thoi gian thuc hign TTHC: 05 ngay lam viéc
14. Thi tuc Thanh lip Van phong cong ching
Trinh tw | Chirc danh, vi tri Ngi dung cong viée Thoi gian
o thuc hién
Budc 1 | Cong chirc tai Trung | Hudng dﬁp, kiém tra, tiép nhin hd sova| 0,5 ngay
‘ tdm Phuc vu hanh | chuyén ho Sy cho Phong nghi¢p vu 2
chinh cong tinh (B6 phan Bo tro tu phap) S& Tu phap
xu ly
Budc2 | B phan B tro tw |Kiém tra hd so, to chuc thim tra, dy| 06 ngay
phap thao vin ban xir Iy hd so, trinh lanh dao
S& ky duyét
Buéc3 | Lanh dao S& Ky duyét hd so, vin ban trinh UBND 01 ngay.
tinh
Bu6c4 |B§ phan Vin thu|Chuyén hé so trinh dén Bo phan tiép | 0,5 ngay
cua S& Tu phap nhdn va trd két qua cha Vin phong
UBND tinh.
BuécS |BO phén Vin thu Kiém tra, tiép nhin hd so va chuyén hé| 0,5 ngay
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Budce 6

Phong, Ban chuyén
mén thuéc Vin
phong UBND tinh

Xem xét, thim tra, xir Iy hd so, du théo
vin ban trinh lanh dao Vi#n phong
UBND tinh

03 ngay

Budc 7

Lanh dac Van phong
UBND tinh

Xem xét, thébng qua du thdo vin ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

01 ngay

Budgc 8

Lanh dao UBND tinh

Ky duyét hd so

01 ngay

Buac 9

B phin Vin thu
cia Van phong
UBND tinh.

Chuyén két qua cho S& Tu phap

0,5 ngay

Buée 10

S& Tu phép

Chuyén két qua cho Trung tim Phyc vu
hanh chinh cdng tinh

0,5 ngay

Buée 11

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho td
chirc, ca nhén

0,5 ngay

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 15 ngay 1am viéc

15. Thi tue Dang ky hoat ddng Vian phong cong ching

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Néi dung cdng viéc

Thoi gian
thire hién

Buéce 1

Coéng chirc tai Trung
tim Phuc vu hanh

‘chinh c6ng tinh

Huéng din, kiém tra, tiép nhan hd so va
chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
(B6 phan Bb trg tu phap) S& Tu phap
xu ly

0,5 ngay

Budc 2

B6 phan Bd tro tu
phap

Kiém tra hd so, kiém tra viéc dap ung
cac didu kién vé tru s& cia Vin phong
cong ching, du thdo vin ban dang ky
hoat déng Vian phong cong chitng hodc
vin ban tir chéi cdp gidy dang ky hoat
dong cia Vin phong cong chimg, trinh
1anh dao S& ky duyét.

05 ngay

Budc 3

Lanh dao S&

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

0,5 ngay.

Budce 4

Bd phéan B trg tu
phap

Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

0,5 ngay

Bude 5

Trung tdm Phuc vy
héanh chinh céng tinh

Thu 1& phi va Tra két qua giai quyét
TTHC cho té chitc

0,5 ngay

Téng thi gian thyc hign TTHC: 07 ngay lam vigc

16. Tha tuc Thay d6i ndi dung ding ky hoat dgng cia Vin phong
cong ching

Trinh tw | Chire danh, vi tri Néi dung cong viéc Théi gian
thuc hi¢n
Budc 1 | Coéng chice tai Trung | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay

tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh

chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
(B6 phén Bo trg tu phap) 8¢ Tu phap
xu ly
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Budc 2 | BO phén Bb trg tu Kjém tra hd so, dv thao vin ban thay | 03 ngay
phap d6i ndi dung dang ky hoat ddng hodc
van bén tir choi, trinh 13nh dao S¢ ky
duyét.
Buée 3 | Lanh dao S Ky duyét két qua giai quyét TTHC hanh | 0,5 ngay.
chinh.
Buéc4 | Bo phan Vin thu S¢ Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
: 7 hanh chinh céng tinh -
Buéc 5 | Trung tAm Phuc vu | Thu 1& phi va Tra két qua giai quyét 0,5 ngay

hanh chinh cdng tinh

TTHC cho tb chirc

Tfmg thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay lam viéc

17. Thii tuc Chim dat hoat dong Vin phong cong chirng (trwong
hop tw chim dirt)

Noi dung cong viée

Trinh tw | Chirc danh, vi tri Thoi gian
thuce hién
Buge 1 | Cong chire tai Trung | Hudng dﬁp, kiém tra, tiép nhan ho so va | 0,5 ngdy
tim Phuc vu hanh | chuyén hé so cho Phong nghiép vu 2
chinh ¢6ng tinh (B6 phan B6 trg tu phép) S& Tu phap
, , X0 ly
Budc2 | B§ phén Bb trg tu | Kiém tra hd so, dy thao Vin ban thu | 03 ngay
phéap hdi gidy dang ky hoat dong va Van
ban théng bao vé viée chdm dirt hoat
dgng cta Van phong cong chimng, trinh
1anh dao S& ky duyét.
Budc3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 | B6 phan Vin thu S& Chuyén Két qué cho Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
hanh chinh cdéng tinh
Budc 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 0,5 ngay
hanh chinh céng tinh | chirc
Téng thdi gian thwe hién TTHC: 05 ngay lam viée
18. Thii tuc Hop nhit Vin phong cong chirng
Trinh tw | Chikc danh, vi tri Ngi dung céng viéce Thoi gian
) thue hién
Bude 1 | Cong chirc tai Trung | Huong dﬁp, kidm tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay
tim Phuc vy hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
chinh cOng tinh (Bo phén Bo trg tu phap) S& Tu phép
xu ly
Budc 2 |Bo phin Bb tro tr | Kiém tra hd so, td chirc 1dy y kién ctia | 16 ngay

phap

Hoi cong ching vién tinh, du thao vin
ban xir Iy hd so, trinh lanh dao Sor ky
duyét.
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Bu6c 3 | Lanh dao S& Ky duyét hd so, van ban trinh UBND 02 ngay
tinh I

Buéc4 |B6 phan Vin thu | Chuyén hd so trinh dén Bo phén Vin | 0,5 ngiy
cua S¢ thu cia Van phong UBND tinh. :

Budc5 |Bd phan Vin thu | Kidm tra, tiép nhan hd so va chuyén hd 05 ngay
cia Vin phong | so cho Phong, Ban chuyén mén thujc |
UBND tinh. Vin phong UBND tinh

Buéc 6 | Phong, Ban chuyén | Xem xét, thim tra, xir ly hd so, du thao | 08 ngay '
mén  thuéc  Vin | vdn ban trinh lanh dao Van phong |
phong UBND tinh | UBND tinh

Budc 7 | Lanh dao Vin phong | Xem xét, thong qua du thdo vén ban, | 02 ngay
UBND tinh trinh 1dnh dao UBND tinh |

Buéc 8 | Lanhdao UBNDtish | Ky duyét hd so 04 ngay

Buéc9 |Bo phan Vin thu | Chuyén két qua cho S& Tu phap 0,5 ngay
cta Van phong "
UBND tinh

Budgc 10 | S& Tu phap Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay

' hanh chinh c¢6ng tinh
Bugc 11 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho td 0,5 ngay

hanh chinh cong tinh

chirc

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 35 ngay lam viée

19. Thu tuc Ping ky hoat dong Vian phong cong chirng hop nhit

Trinh tr | Chire danh, vj tri Néi dung cdng viée Thoi gian
thye hién
Bugc 1 | Cong chire tai Trung | Hudng dﬁ‘n, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay
tam Phuc vy hanh | chuyén hé so-cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (B6 phin B6 trg tu phép) S& Tu phap
xu ly z
Budc 2 |[B& phéin Bd trg tu | Kiém tra hd so, du thao vin ban dang 06 ngay
phap ky hoat déng theo hodc vin ban tir chdi, | -
trinh 14nh dao S& ky duyét, dong thoi
thuc hién viéc xoé4 tén céc Van phong
cong ching dugc hop nhat khdi danh |
sach dang ky hoat dng. 5
Bugc 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngdy.
Budc4 | BS phan Vin thu S¢ Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngdy
hanh chinh cong tinh -
Buéc 5 | Trung tdm Phyc vu | Thu 1€ phi va Tra két qua giai quyét 0,5 ngay
hanh chinh cbéng tinh | TTHC cho t6 chirc

Tong thoi gian thue hign TTHC: 08 ngay lam viéc
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20. Tha tuc Sap nhap Vian phong eéng chitng

Trinh tw | Chitc danh, vi tri N¢i dung cong viée Thdi gian
thuc hién
Buodc 1 | Cong chirc tai Trung | Hudng d?ip, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay
|tam Phyc vu hanh | chuyén ho so cho Phong nghi¢p vu 2
chinh c¢6ng tinh (B6 phan Bo trg tu phap) S& Tu phap |
| xir ly ' . '
Buéc2 |Bo phan Bé tro tw | Kiém tra hd so, tb chic 8y y kién cia | 18 ngay
phap Hoi cong chitng vién tinh, du thao van
ban xir Iy ho so, trinh ldnh dao S& ky
duyét.
Budc 3 | Lanh dao Sé Ky duyét hd so, vin bén trish UBND tinh 01 ngay
Buéc4 |Bo phan Vin thu | Chuyén hd so trinh dén Bo phén Vian | 0,5 ngay
clhia S& tu phap thu ctia Van phong UBND tinh.
Bu6cS |Bo phin Vin thu | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd | 0,5 ngay
cia Vin phong | so cho Phong, Ban chuyén mdn thude
UBND tinh. Vin phong UBND tinh
Budc 6 | Phong, Ban chuyén | Xem xét, thdm tra, x&t 1y ho so, du thao | 07 ngay
mon  thudc Vin |vin ban trinh linh dao Van phong
phong UBND tinh UBND tinh
Buéc 7 | Lanh dao Vin phong | Xem xét, théng qua du thdo van ban, | 02 ngay
UBND tinh trinh 1anh dao UBND tinh
Buéc 8 |Lanh dao UBND | Ky duyét hd so 04 ngay
tinh
Buéc9 |[Bé phén Van thw | Chuyén két qui cho S& Tu phap 0,5 ngay
cia Vin phong A
UBND tinh. |
Buée 10 | S& Tu phap Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
. hanh chinh cong tinh
Buée 11 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho tb 0,5 ngay

hanh chinh céng tinh

chirc

Tdng thoi gian thwe hién TTHC: 35 ngay lam viée

21. Thii tuc Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ctia Vin phong cong
chirng nhan sap nhip

‘Trinh ty | Chire danh, vi tri Noi dung cong viée Thai gian
thire hién
Buge 1 | Cong chire tai Trung | Hudng dﬁp, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay
tam Phuc vy hanh | chuyén h6 so cho Phong nghiép vu 2
chinh c6ng tinh (B6 phén Bo trg tu phap) S& Tu phap
xu ly
Budc2 | B6 phan Bb trg tu Kiém tra hd so, du thao vin ban thay | 03 ngay

phdp

dbi ndi dung ding ky hoat dong hoic
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vin ban tir chdi, trinh linh dao S& ky
duyét. |

Bugc 3 | Lanh dao Sé Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc 4 | B6 phan Vin thu S& Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay
hanh chinh cdng tinh
Budc S | Trung tdm Phuc vu | Thu 18 phi va Tra két qua giai quyét 0.5 ngay
hanh chinh ¢éng tinh { TTHC cho t6 chirc
Téng thoi gian thye hign TTHC: 05 ngay 1am viée
22. Thi tuc Chuyén nhwgng Vin phéng céng chirng
Trinh tw | Chire danh, vi tri Noi dung cbng viée Thoi gian
thuc hién
Bube 1 | Cong chic tai Trung | Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hdsoval 0,5nngay
tim Phuc vy hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (BO phan BO trg tu phap) S& Tu phap
Xu ly
Buéc2 |Bo6 phan Bb tro tu | Kiém tra hd so, td chirc iy vy kién cta | 18 ngay
phap H6i cong ching vién tinh, dy thdo van
ban xir Iy hd so, trinh ldnh dao S& ky
duyét.
BuGc3 | Lanh dao S& Ky duyét hd so, vin ban trinh UBND 01 ngay
tinh
Buéc4 |Bo phan Vin thu | Chuyén hé so trinh dén B¢ phan Vin| 0,5 ngdy
cua S& Tu phap thu cia Vian phong UBND tinh.
Buéc5 |Bd phian Vian thu Kiém tra, tiép nhén héd so va chuyén hd | 0,5 ngay
cia Vin phong | so cho Phong, Ban chuyén mén thude
UBND tinh. Vin phong UBND tinh
Budc 6 | Phong, Ban chuyén | Xem xét, thAdm tra, xt 1y hé so, dy thao | 07 ngay
mén  thudc Vin | van ban trinh ldnh dao Van phong
phong UBND tinh UBND tinh
Budc7 | Lanh dao Van phong | Xem xét, thong qua du thdo vin ban, | 02 ngay
UBND tinh trinh lanh dao UBND tinh
Budc8 |Lanh dao UBND | Ky duyét hd so 04 ngiy
tinh
Budc9 |B6 phén Vian thu Chuyén Két qua cho S¢ Tu phap 0,5 ngay
' cia Van phong
UBND tinh.
Bugc 10 | S& Tu phép Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
hanh chinh céng tinh
Buéc 11 | Trung tim Phyc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho t 0,5 ngay

hanh chinh cbng tinh

chic

Téng thoi gian thwe hi¢gn TTHC: 35 ngay lam viéc
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23. Thi tuc Thay d6i ndi dung diing ky hoat djng clia Viin phéng cong
chirng dwoe chuyén nhwong

Trinh twr | Chirc danh, vi tri Ngi dung céng viée Thoi gian
thwe hién
Buéc 1 | Cong chire tai Trung | Huong dﬁp, kiém tra, tiép nhéin hd sova | 0,5 ngdy
tdim Phuc vu hanh | chuyén h6 so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (B6 phan Bo trg tur phap) S& Tu phap
| Xt ly
Buéc2 | B§ phén Bb trg tu Kjém tra hd so, du thao van ban thay | 03 ngay
phéap ddi ni dung dang ky hoat déng hodc
vin ban tir choi, trinh 1dnh dao S& ky
duyét.
Budéc 3 | Lénh dao S¢& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Budc4 | B6 phin Van thu S¢& Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh
Buéc 5 | Trung tAm Phuc vy | Thu lé phi va Tra két qua giai quyét 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh | TTHC cho t chiic
Tdng thoi gian thwe hign TTHC: 05 ngay lam viée

24. Thi tuc Chuyén ddi Vin phong cbng chirng do mgt cong ching
vién thanh lap

Trinh tyy | Chirc danh, vi tri N§i dung cong viéc Thoi gian
thue hién
Budc 1 | Cong chirc tai Trung | Hudng déan, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngdy
tam Phuc vu hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2
chinh céng tinh (B phan Bo tr¢ tu phap) Sé Tu phap
xu ly
Buéc2 {B6 phéan B trg tu K‘iém tra hd so, du thao van ban xtt Iy | 05 ngay
, phéap ho so, trinh lanh dao S& ky duyét.
Bu6c3 | Lanh dao S¢ Ky duyét h so, viin ban trinh UBND tinh 0,5 ngdy.
Buéc4 |B& phan Vian thu | Chuyén hd so trinh dén Bo phan Vin | 0,5 ngdy
cua S& tu phap thir cia Van phong UBND tinh.
Budc 5 |B6 phian Vian thu Kiém tra, tiép nhén hd so va chuyén hd| 0,5 ngay
Vin phong UBND | so cho Phong, Ban chuyén mén thudc
tinh. Vin phong UBND tinh
Buéc 6 | Phong, Ban chuyén | Xem xét, thim tra, xi Iy hd so, du thao | 03 ngay
mén thudc Vin|van ban trinh lanh dao Vian phong
phong UBND tinh | UBND tinh
Buéc 7 | Lanh dao Vin phong | Xem xét, thong qua du thao vin ban, | 0,5 ngay
UBND tinh trinh 1anh dao UBND tinh
Bu6c 8 | Lanhdao UBNDtinh | Ky duyét hd so 02 ngay
Buéc9 |Bo phan Vin thu | Chuyén két qua cho S& Tu phap 0,5 ngay
cia Vin phong
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phuong noi Van phong cong ching da
dang ky hoat ddng trong ba s0 lién tiép
vé viéc chim dat hoat ddng cla Vin
phong cong chimg do

| Téng thoi gian thire hign: 07 ngay lam vige ké tir ngay UBND tinh c6
quyét dinh thu hdi quyét dinh cho phép thanh lap, S& Tu phap c6 tréch
nhiém thu hoi gidy ding ky hoat dong ciia Vin phdng cong chimg

IV. LINH VU'C GIAM PINH TU PHAP
1. Thi tuc BS nhiém giam dinh vién tw phap

Trinh tw | Chirc danh, vi tri N@i dung cong viéc Thoi gian
thare hién
Budc 1 | Cong chirc tai Trung | Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so va | 0,5 ngy
tdim Phyc vy hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (B6 phén Bo trg tu phap) S& Tu phap
xuly
Buéc2 |B6 phin B trg tr | Kiém tra hd so, dw thdo vin ban trinh | 05 ngay
| phap 1anh dao S& ky duyét
Budc3 | Lanh dao S§ Ky duyét hd so 01 ngay.
Buéc4 [ BG phin Vin thu Chuyén hd so cho S, nganh dé nghi bd| 05 ngay
' cua S¢ Tu phap nhiém gidm dinh vién _
Bude 5 | SO, nganh d& nghi Chuyen hd so trinh dé nghi bd nhiém | 04 ngay
b6 nhiém gidm dinh | gidm dinh vién tu phap dén Bo phan
vién tu phap Vin thu cia Vin phong UBND tinh.
Buéc6 |BO phin Vian thu Kiém tra, tiép nhén hd so va chuyén hd | 01 ngay
cia Vian phong | so cho Phong, Ban chuyén mon thudc
UBND tinh. Van phong UBND tinh
Budc 7 | Phong, Ban chuyén | Xem xe€t, thim tra, XU 1y hd so, du thao | 04 ngay
mén thudc Vin |van ban trinh lanh dao Van phong
phong UBND tinh | UBND tinh
Budc 8 | Lanh dao Vian phong | Xem xét, thong qua du thdo vin ban, | Ol ngay
UBND tinh trinh 1anh dao UBND tinh
Buéc9 |Lianh dao UBND |Ky duyét hd so 02 ngay
tinh
Buéc 10 |Bo' phédn Van thu | Trung tdm dich vy hanh chinh cong tinh | 0,5 ngay
cia Vian  phong | va S& Tu phap
UBND tinh
Buéc 11 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho td| 0,5 ngay
hanh chinh cdng tinh { chirc
Téng thoi gian thire hién: 20 ngay 1am viée
2. Thi tuc Mién nhiém giam dinh vién tu phap
Trinh tw | Chire danh, vi tri Ni dung cong viée Thoi gian
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thwe hién

Buéc 1

Cong chire tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so va
chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
(B6 phén B tro tu phap) S& Tu phap
xir Iy |

0,5 ngay

Buédc 2

B6& phan Bb trg tu
phap

Kiém tra hé so, du thao viin ban trinh lanh
dao S& ky duyét

01 ngay

Bude 3

Léanh dao S&

Ky duyét hé so

0;-5 ngay

Buac 4

B6 phin Vin thu
cua S& Tu phép

Chuyén hoé so cho Sé&, nganh dé nghi
mién nhiém gidm dinh vién

0,5 ngay

Buoc 5

S&, nganh d& nghi
mién nhiém giam
dinh vién tu phap

Chuyén hé so trinh d€ nghi mién nhiém
gidm dinh vién tu phap dén B phén
Vin thu ciia Vin phong UBND tinh.

02 ngay

Buéc 6

B6 phin Vian thu
cia Vidn phong
UBND tinh.

Kiém tra, tiép nhén ho so va chuyén hd
so cho Phong, Ban chuyén mén thudc
Vin phong UBND tinh

0,5 ngay

Budc 7

Phong, Ban chuyén
mén thuéc Vin
phong UBND tinh

Xem xét, thim tra, xtr ly hd so, du thao
vin ban trinh ldnh dao Vin phong
UBND tinh

02 ngay

Budc 8

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Xem xét, thdng qua dy thao vin ban,
trinh Ianh daoc UBND tinh

01 ngay

Budc 9

Lanh dao UBND
tinh

Ky duyét hd so

01 ngay

Budc 10

By phin Van . thu
Van phong UBND
tinh.

Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu

hanh chinh ¢dng tinh, $& Tw phap, déng |

thoi giri B6 Tu phap dé diéu chinh danh
sach chung vé giam djnh vién tu phap

0,5 ngay

Bude 11

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh

- Tra kbt qua giai quyét TTHC cho td
chirc

- Pi¢u chinh danh séch gidm dinh vién
tu phép trén cong théng tin dién tir cia
Uy ban nhén dan tinh

0,5 ngay

Téng thoi gian thwe hién: 10 ngay lam viée

3. Thii tuc CAp phép thanh 1ip Viin phong giam dinh tw phap

Trinh ty

Chitc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thye hién

Budc 1

Cong chire tai Trung
tdm Phuc wvu hanh
chinh cOng tinh

Hudng din, kiém tra, tiép nhan hd so va
chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
(B phan Bé trg tu phap) S¢ Tu phdp
xu ly

0,5 ngay

Budce 2

Bd phan B trg tu
phép

Kiém tra, thdm dinh hd so théng nhét
véi co quan chuyén mén quan ly linh
virc gidm dinh tu phap, du thao vin ban

23 ngay
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trinh 1&nh dao S& ky duyét.

Buéc 3 | Lanh dao S& Ky duyét hd so, van ban trinh UBND 2,5 ngay.
tinh
Buéc4 |Bo phan Vin thu | Chuyén hd so dén Bo phén Vian thu coa | 0,5 ngdy
cua S& Tu phap Vin phong UBND tinh.
Buéc5 |B6 phan Vian thu | Kidm tra, tiép nhan hd so va chuyén hd | 0,5 ngay
Van phong UBND | so cho Phong, Ban chuyén mén thudc
tinh. Vin phong UBND tinh
Buéc 6 | Phong, Ban chuyén | Xem xét, thdm tra, xi Iy hd so, dy thao | 07 ngay
mdn thuc Van|van ban trinh lanh dao Van phong
phdong UBND tinh UBND tinh
Bu6c 7 | Lanh dao Véan phong | Xem xét, thong qua du thdo vin ban, | 02 ngay
UBND tinh trinh 1&nh dao UBND tinh
Buéc8 |Lanh dao UBND | Ky duyét hd so 02 ngay
tinh
Bu6c9 |Bo phan Van thu [ Chuyén két qua dén S& Tu phép 0,5 ngay
cia Vidn phong
UBND tinh.
Budce 10 | S& Tu phép Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
' hanh chinh cong tinh .
Budc 11 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho tb 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh | chirc
Téng thai gian thwe hién: 40 ngay lam viéc
4. Thi tuc Piang ky hoat djong van phong giam dinh tu phap
Trinh tyr | Chirc danh, vi tri N¢i dung cong viéc Thdéi gian
_ , ] | thwchién
Buée 1 | Cong chire tai Trung | Hudng dan, ki®m tra, ti€p nhén hé so va | 0,5 ngay
tim Phuc vu hanh | chuyén hé 50 cho Phong nghiép vu 2
chinh cOng tinh (B6 phan Bo trg tu phap) SO Tu phap
xu ly
Buéc2 |Bo phin Bo tro tw | Kiém tra, tham dinh ho so, dy thdo vin | 21 ngay
phap ban cap Giay dang ky hoat dong vin
phong giam dinh tu phép hodc van ban
tir choi, trinh 1anh dao S& ky duyét.
Bude 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 2,5 ngay.
Buéc4 |Bd phin Vin thu | Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay
cua S¢ hanh chinh cbng tinh i
Buée 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua gidi quyét TTHC cho to 0,5 ngay

hanh chinh cong tinh

chirc

Téng thori gian thwe hién: 25 ngay lam viée
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5. Thii tuc Thay i ndi dung ding ky hoat dng, cip lai Gidy ding ky
hoat djng ctia Viin phong giam dinh tw phap

hanh chinh c6ng tinh

TTHC cho tb chic

Trinh ty | Chire danh, vi tri N¢i dung céng viée Thoi gian
thwe hién
Buéc1 | Cong chire tai Trung | Hudéng dﬁp, kiém tra, tiép nhan hd sova | 0,5 ngay
tim Phuc vy hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2
chinh cdng tinh (BO phin B6 trg tu phap) S& Tu phap
XU ly :
Bu6c2 |BO phan BS trg tr | Kiém tra hd so, dy thao van ban cp lai | 03 ngay
phép Gidy dang ky hoat dong cho Vian phong
giam dinh tu phép, trinh lanh dao S& ky
duyét. '
Budc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua gidi quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 |B6 phin Vin thu | Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu| 0,5 ngay
cua S& hanh chinh céng tinh
Buéc 5 | Trung tdm Phuc vu | Thu 1é phi va Tra két qua giai quyét 0,5 ngay

Tong th¥i gian thue hién: 05 ngay lam viée

6. Thii tyc Thay dbi, bé sung linh vue giam dinh cia Vin phéong giam dinh

tw phiap
Trinh tr | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
thue hién
Budc1 | Cong chire tai Trung | Huéng d?lp, kiém tra, tiép nhén hé so va | 0,5 ngay
| tdm Phuc vu hanh | chuyén hé so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (BS phan BO trg tu phdp) S& Tu phap
x ly '
Buéc2 |B6 phin Bé tro tu Kiém tra, thdm dinh hd so théng nhat ¥ | 23 ngay
phap kién voi co quan chuyén mén quan ly
linh vyc gidm dinh tu phap, du thao vin
ban trinh 14nh dao S¢ ky duyét.
Budc 3 | Lanh dao S& Ky duyét hd so, van ban trich UBND tinh 2,5 ngay.
Buoc4 |Bo6 phan Vin thu | Chuyén hd so dén B6 phan Van thu cia | 0,5 ngay
cua S¢ Tu phép ctia Van phong UBND tinh.
BuécS [Bo phan Van thu | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd | 0,5 ngay
cua Vidn  phong | so cho Phong, Ban chuyén mén thudc
UBND tinh. Vin phong UBND tinh
Buéc 6 |Phéng, Ban chuyén | Xem xét, thim tra, x@r Iy hd so, du thio | 07 ngay
moén thugc Vin|vidn ban trinh ldnh dao Vin phong
phong UBND tinh | UBND tinh
Budc7 | Lanh dao Vian phong | Xem xét, thong qua du thdo vin ban, | 02 ngay
UBND tinh trinh ldnh dao UBND tinh
Buéc 8 | LinhdaoUBNDtinh | Ky duyét hd so 02 ngay
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Bu6c9 |Bo phan Vin thu | Chuyén két qua dén So Tu phap 0,5 ngay
cuia Vian phong
UBND tinh.
Budc 10 | S& Tu phap Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh
Buéc 11 | Trung tdm Phuc vy | Tra két qua giai quyét TTHC cho td 0,5 ngay

chuce

hanh chfnhr cOng tinh

Téng thdi gian thwe hién: 40 ngay 1am viée

7. Thii tuc Chuyén d6i loai hinh Viin phong giam dinh tuw phap

Trinh tw | Chite danbh, vij tri Néi dung céng viéc Theoi gian
thuc hién
Buoc 1 | Cong chirc tai Trung Huéng d?ip, kiém tra, tiép nhan ho sova| 0,5 ngay
tim Phyc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
chinh cbng tinh (BO phén Bo trg tu phap) Sé Tu phap
xu ly
Buée2 | B6 phin Bb tro tu | Kiém tra, thdm dinh hd so, hd so hop, | 03 ngay
phéap dy thdo vin ban trinh ldnh dao S& ky
duyét.
Budc 3 | Lanh dao S& Ky duyét hd so, vn ban trinh UBND tinh 01 ngay
Buéc4 |BO phén Vin thu | Chuyén hb so dén BO phén Vian thu caa | 0,5 ngay
cua S& Tu phép Vian phong UBND tinh.
Buéc 5 [Bo phan Van thu | Kiém tra, tiép nhin hé so va chuyén hd | 0,5 ngay
cua Vian phong | so cho Phong, Ban chuyén mén thudc
UBND tinh. Vin phong UBND tinh
Buéc 6 | Phong, Ban chuyén | Xem xét, thim tra, xit Iy hd so, dur théo | 05 ngay
mdn thufc Vian |vén ban trinh ldnh dao Vin phong
phong UBND tinh | UBND tinh
‘Bu6ce 7 | Lanh dao Vian phong | Xem xét, thong qua dy thao vin ban, | 01 ngay
UBND tinh trinh 1anh dao UBND tinh
Buéc8 |Linh dao UBND | Ky duyét hd so 02 ngay
tinh
Buéc9 {BO phin Van thu | Chuyén két qua dén So Tu phap 0,5 ngay
cua Van phong
UBND tinh.
Buéce 10 | S& Tu phap Chuyén két qua d¢én Trung tdm Phuc vy | 0,5 ngay
hanh chinh cdng tinh
Buéc 11 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho tb 0,5 ngay

hanh chinh cbéng tinh

chirc

Tong thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viée

8. Thii tuc Cham dit hoat dong Vin phong giam dinh tu phap

Trinh tu

Chirc danh, vi tri

Ngi dung cong viéc

Thei gian
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thuc hién

Buéc 1 | Cong chire tai Trung | Hudng dén, kiém tra, tiép nhén hd so va | 0,5 ngay
tim Phuc vu hanh chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
chinh c6ng tinh (Bo phin Bé tro tir phap) S& Tu phap
xu ly :
Buéc2 |Bd phan B tro tu | Kiém tra hd so, dir théo vin ban thu hdi | 05 ngay
phap Giéy ding ky hoat dong, trinh ldnh dao
S& ky duyét. _
Bugc3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Bu6c4 |Bd phin Vin thu | Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay
ciia S& hanh chinh cong tinh; Gui théng bao
cho co quan: thué, théng k&, Cong an
tinh; UBND cép huyén va UBND cép
x4 noi Vin phong giam dinh tu phap dat
tru s& :
Budc 5 | Trung tdm Phuc vu | Trakét qua giai quyét TTHC cho td 0,5 ngay

hanh chinh cong tinh

chuc

Téng théi gian thwe hién: 07 ngay 1am viéc

9. Thii tuc CAp lai Gidy diing ky hoat déng ciia Vin phong gidm dinh tw
phép trong trwong hgp thay doi tén goi, dia chi tru s&, nguwoi dai dién theo phap
luit, danh sach thanh vién hep danh cia Vin phong

Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
thue hién
Buéc 1 * | Cong chire tai Trung | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va | 0,5 ngay
tim Phuc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghi€p vu 2
chinh cdng tinh (B6 phin Bo trg tu phdp) S& Tu phap
xu ly
Buéc2 |B6 phin Bé trg tu Kief:m tra hd so, du thao van ban cép lai| 03 ngay
phap Gidy ding ky hoat dong cho Vian phong
giam dinh tu phap, trinh lanh dao S¢ ky
duyét.
Buéc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Budc4 |B6 phin Vian thu| Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay
cua S¢ hanh chinh céng tinh
Budc 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho tb 0,5 ngay

hanh chinh céng tinh

chirc

Téng thoi gian thwe hién: 05 ngay lam vige

10. Tha tuc Cép lai Gidy diing ky hoat ddng cia Vin phong giam dinh
tw phap trong trudng hop Gidy ding ky hoat dng bi hwr hong hodic bj mit

Trinh twr

Chirc danh, vi tri

Ngi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién
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Bude 1 | Cong chirc tai Trung | Hudng d?’ip, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay
tdim Phuc vu hanh | chuyén hé so cho B§ phan Bo trg tu
chinh c6ng tinh phép S& Tu phap xir ly
Budc2 | B¢ phén Bb tro tu Kiém tra hd so, dy thio vin ban cép lai | 01 ngay
phap Gidy déng ky hoat dong cho Vian phong
giam dinh tu phap hodc van ban tir choi,
trinh lanh dao S& ky duyét.
Bugc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 |B& phin Van thu | Chuyén két qua cho Trung tim Phyc vu | 0,5 ngay
cua S& hanh chinh céng tinh
Buéc 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho td 0,5 ngay

hanh chinh c6ng tinh

chirc

Téng thoi gian thuwe hién: 03 ngay lam viée

11. Thi tuc Thu hdi Gidy diing ky hoat ddng ciia Vin phong giam dinh

tw phap
Trinh tw | Chirc danh, vj tri N§i dung cong viéc Thoi gian
thue hién
Budc1 |Bo phan Bd tro tu | Khi phét hién Vin phong gidm dinh tu | 03 ngay
phap phép thudc mot trong cdc trudng hop bi
thu hoi Gidy déng ky hoat dong, du thao
van ban thu hoi Gidy dang ky hoat
dong, trinh lanh dao S& ky duyét.

Buéc 2 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay
Buéc3 | B phin Vin phong | Quyét dinh thu hdi Gidy dang ky hoat | 01 ngay.
S& | ddng giti Co quan: thué, thong ké cong

an tinh; UBND cép huyén va UBND
cdp x3 noi Van phong gidgm dinh tu
phép dit try so; B6 Tu phap va ding tai
trén Cong thong tin dién tir cia S& Tu
phap
Téng thoi gian thue hién: 07 ngay lam vige
V. LINH VUC DAU GIA TAI SAN
1. Thu tye cap Thé dau gia vién
Trinh ty | Chirc danh, vi tri Ngi dung cong viée Theoi gian
thue hién
Budc 1 | Cong chire tai Trung | Huong dﬁ‘n, kiém tra, tiép nhan hd so va| 0,5 ngay
tim Phuc vy hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2
chinh cdng tinh (BS phin B6 trg tu phap) S¢ Tu phap
xuit Iy (thong qua nhén vién Buu dién
tinh)
Buoc2 | B§ phéan Bé tr¢ tu | Kiém tra hd so, du thio Quyét dinh cip | 01 ngay
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phép Thé ddu gid vién hoic vin ban tir chéi,
trinh lanh dao S& ky duyét
Budc 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0.5 ngay.
Budc4 |Bo phén B tro ti | Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu | 0,5 ngay
phap hanh chinh cong tinh
Bu6c 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 0,5 ngay
hanh chinh cdng tinh | nhéan. »
Tbng thoi gian thue hign TTHC: 03 ngdy lam viée
2. Thii tue cip lai Thé ddu gia vién
Trinh tw | Chirc danbh, vi tri Ngi dung cong viée Thoi gian
thue hién
Bugc 1 | Cong chue tai Trung | Huong d':ip, kiém tra, tiép nhan hd sova | 0,5 ngay
tdim Phuc vy hanh | chuyén h6 so cho Phong nghiép vu 2
chinh cdng tinh (B phén B6 trg tu phdp) S& Tu phéap
xur ly
Buéc2 |Bo phan Bb trg tu | Kiém tra hd so, dy thao Quyét dinh cép | 01 ngay
phap lai Thé dau gid vién, trinh lanh dao.So
ky duyét; truomg hop tir chdi thi dy thao
van ban néu ro Iy do.
Buéc 3 [ Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 | B& phén Bb tro tu Chuyén Kkét qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
phap hanh chinh cong tinh
Buéc5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca 0,5 ngay

hanh chinh céng tinh

nhén.

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 03 ngdy lam viée

3. Thii tuc déing ky hoat ddng ciia doanh nghiép dau gia tai sin

Trinh tw | Chirc danh, vi tri Ndi dung cong viéc Thai gian
thuc hién
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung | Hudng din, kiém tra, tiép nhén ho so va | 0,5 ngdy
tdm Phuc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
chinh cbng tinh (Bo phan B6 tro tur phap) S& Tu phép
xu ly
Bu6c2 |BO phin Bb trg tu | Kiém tra ho so, dy thao vin ban cdp | 05 ngay
phap Gidy dang ky hoat déng cho doanh
nghiép ddu gi4 tai san hojc vin ban vé
viée tir chéi, trinh 1anh dao S& ky duyét.
Budéc 3 | Lanh dao So Ky duyét et qué gidi quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 |B§ phin Vin thu Chuyén két qué cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cia S¢ hanh chinh ¢éng tinh
Buoc5 | Trung tdm Phuc vy | Thu lé phi va Tra két qua giai quyét 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh | TTHC cho t6 chirc

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc '
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4. Tha tuc thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia doanh nghiép déu

gia tai san

Trinh ty | Chirc danh, vj tri N¢i dung cong viée Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Cong chirc tai Trung | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay
tim Phuc vu hanh | chuyén hd S0 cho Phong nghiép vu 2
chinh ¢ong tinh (Bo phén B tro tw phdp) S& Tu phap
xu ly
Budc2 | Bo phan B tro tu Kjém tra hd so, du thao viin ban thay | 03 ngdy
phap d6i ndi dung ddng ky hoat dong cho
doanh nghi€p dau gia tai san hodc vin
ban tir chdi, trinh 1anh dao S& ky duyét.
Budc 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Budéc4 |BO6 phdn Vin thu Chuyén két qué cho Trung tAm Phuc vu | 0,5 ngay
cua S& hanh chinh céng tinh
Budc 5 | Trung tdm Phuc vu | Thu 1€ phi va Tra két qua giai quyét 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh | TTHC cho 0 chirc

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngay 1am vigc

5. Tha tuc dang ky hoat dong dbi véi doanh nghiép ddu gia tai san
thanh lap trwéc ngay Luit Piu gia thi sin cé hiéu lwe thi hanh chuyén doi
toan bd hoat djng ciia doanh nghiép

Trinh tw | Chirc danbh, vi tri N§i dung cdng vige Thei gian
thwe hi€n
Budc 1 | Cong chirc tai Trung | Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so va | 0.5 ngay
tim Phuc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (B& phan Bb tro tu phdp) S6 Tu phap
XU ]y
Budc2 | B¢ phan Bb trg tu | Kiém tra hé so, du thio van ban cip | 08 ngdy
phap Gidy dang ky hoat dong cho doanh
nghiép ddu gia tai san hodc vin ban tir
chdi, trinh lanh dao S¢ ky duyét.
Budc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qué giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 |Bd phin Vin thu Chuyén két qué cho Trung tim Phuc vu 0,5 ngay
cua S& hanh chinh cong tinh
Budc 5 | Trung tdm Phyc vu | Thu i¢ phiva Tra két qua giai quyét 0,5 ngay
hanh chinh céng tinh | TTHC cho tb chirc

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc

6. Tha tuc ding ky hoat dong d6i v6i doanh nghiép dau gia tai san
thanh lap trudc ngay Ludit Péu gid tai san cb hleu lwe thi hanh tiép tuc hoat
dong dau gia tai san va kinh doanh cic nganh nghe khic

Trinh tu

Chikc danh, vi tri

Noi dung cdng vigc

Thaoi gian
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thue hién
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va | 0,5 ngay
tim Phuc vy hanh | chuyén h6 so cho Phong nghiép vu 2
chinh céng tinh (B6 phan B0 trg tu phdp) S¢ Tu phép
xu ly
Buéc2 |Bo phin B8 trg tu [ Kiém tra hd so, dy thdo vdn ban cép | 05 ngay
phap Gidy dang ky hoat dong cho doanh
nghiép du gia tai san hodic vin ban vé
viéc tir chéi, trinh lanh dao S& ky duyét.
Budc 3 | Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 |BO6 phin Van thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cua S¢& hanh chinh cdng tinh
Budc 5 | Trung tdm Phuc vu | Thul¢ phi va Tra két qué giai quyét 0,5 ngay
hanh chinh ¢éng tinh | TTHC cho to chirc

Toéng thoi gian thue hién TTHC: 07 ngay lam viéc

7. Thi tuc cip lai Gidy ding ky hoat dong ciia doanh nghiép diu gia tai

san
Trinh tw Chirc danh, vi tri Néi dung cong vige Thoi gian
. thyre hién
Budc 1 | Cong chire tai Trung | Hudng d?}n, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngdy
tam Phuc vy hanh | chuyén hé so cho Phong nghiép vu 2 (B6 -
chinh cong tinh phin B0 trg tur phap) S& Tu phép xir ly
Budc2 |Bo phan B tro tu | Kiém tra hd so, du thio vin ban cép lai | 03 ngay
phap Gidy dang ky hoat ddng cho doanh
nghiép diu gia tai san hodc vin ban vé
7 viée tir chdi, trinh lanh dao S ky duyét.
Budc3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Budc4 | Bo phin Vian thu cia | Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngdy
Sé& hanh chinh ¢éng tinh
Buéc 5 | Trung tdm Phuc vu | Thu 1€ phi va Tra két qua giai quyét 0,5 ngay
héanh chinh cdng tinh | TTHC cho t6 chirc
Tong thdi gian tharc hién TTHC: 05 ngay lam viéc
8. Thi tuc ding ky hoat ddng ciia Chi nhanh doanh nghi¢p diu gi4 tai sin
Trinh tg | Ch&e danh, vi tri N¢i dung cong viéc Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Cong chire tai Trung | Hudng df'"i‘n, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngdy
tdm Phuc vu hanh | chuyén hé so cho Phong nghi€p vu 2
chinh ¢0ng tinh (B6 phén Bo trg fu phap) S& Tu phap
X ly
Buéc2 |Bé phén Bé tro tu | Kidm tra hd so, dur thio van ban cép Gidy | 03 ngay
' phap ding ky hoat déng cho chi nhdnh cta
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doanh nghi¢p diu gia tai san hodc van
ban v& viéc tir chdi, trinh lanh dao S& ky
duyét

Bu6c3 |Lanh dao S& Ky duyét két qua gidi quyét TTHC 0,5 ngay.

Buéc4 [BO phin Vian thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cia S& hanh chinh céng tinh L

Buéc5 | Trung tam Phuc vy | Tra két qua giai quyét TTHC cho to 0,5 ngay

hanh chinh céng tinh

chire

Téng thoi gian thwe hiégn TTHC: 05 ngay lam viée

9. Thii tuc phé duyét dii didu ki¢n thue hién hinh thire du gi4 tryc tuyén

Trinh ty | Chirc danh, vj tri Ni dung cdng viée Thei gian
: thuc hién
Budc 1 | Cong chic tai Trung | Huéng dﬁp, kiém tra, tiép nhan hd sova i 0,5ngay
tdim Phyc vu hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (B6 phan Bo trg tu phap) S& Tu phdp
XU ly |
Buéc2 | B§ phéan Bé tro tu Kiém tra hd so, td chire khao sét, thdm | 55 ngay
phap dinh hd so, hd so hop 1€, dy thao van
ban Quyét dinh phé duyét td chirc dau
gia tai san du diéu kién thyc hién hinh
thire ddu gia true tuyén hodc vin ban tir
chéi, trinh lanh dao S& ky duyét.
Budce 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC _03 ngay.
Buéc4 |Bd phan Vin thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 01 ngay
cua S¢ hanh chinh c6ng tinh; ddng tai trén Cbng ‘
thong tin dién tir cia S&
Buéc S | Trung tm Phuc vu | Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 0,5 ngay

hanh chinh cong tinh

chitc

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 60 ngay lam viéc

10. Thi tuc ding ky tham dyg kiém tra két qua tip sw hanh nghé dau

gia tai san

Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thi gian
thure hién
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung | Huong dan, kiém tra, tiép nhén hd so va | 0,5 ngay
tam Phuc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (Bo phéan BS trg tu phap) S¢ Tu phap
Xu ly
Buéc2 | Bo phén Bo tro tu Kiém tra hd so, 14p danh sach nguoi di 04 ngay
phap diéu kién tham du kiém tra két qua tap
sy hanh nghé diu gia hodc van ban tr
chéi, trinh 1anh dao S& ky duyét .
Bu6c 3 | Lanh dao S6 Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngdy.
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Buéc 4

Bd phén Vin thu

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cdng tinh

- Pang tai trén trang thong tin dién t
cta S&; hudng din ngudi dang ky tham
du kiém tra nop phi theo quy dinh cua
Bd Tu phap

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 5

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tra két qué giai quyét TTHC cho ca nhén
va giii hd so dang ky tham du kiém tra két
qua tip su v& Bo Tu phap -

01 ngay

Tdng thoi gian thwe hién TTHC: 07 ngay lam viée

11. Thii tuc thu hdi Thé diu gia vién

Trinh twr

"~ Chikc danh, vi tri

N§i dung cdng viéc

Thoi gian
thwe hién

_ Buéce 1

B6 phan Bo tro tu
phép

Khi nhin dugc quyet dinh cda B9
truéng Bé Tu phap vé viéc thu hdi
Ching chi hanh nghé dau gia, du thao
vin ban thu hdi Thé dau gid vién cia
ngudi bi thu hdi Chimg chi hanh nghé
déu gia, trinh 1anh dao S& ky duyét.

01 ngay

Budc 2

Lanh dao S&

Ky duyét két qua glal quyét TTHC

(1 ngay

Budc 3

Bo6 phan Bb trg tu
phap

Quyét dinh thu hoi Thé dau gia vién
duoc gm cho ngudi bi thu hdi Thé, td
chtrc noi ngudi d6 hanh nghe B§ Tu
phip va ding tai trén Cbng théng tin

01 ngay.

dién tir cia S& Tu phap

Téng thoi gian thye hién TTHC: 03 ngay lam vige

12. Thii tuc thu hdi Gidy ding ky hoat dgng ciia doanh nghiép dau gia

tai sdn
Trinh tir | Chikc danh, vi tri Noi dung cong viée Thoi gian
thuc hién
Budcl |Bo phdn BO tro | rians hop doanh nghiép déu gia | - Trudng hop

phap

tai san khong dap img quy dinh tai
khoan 3 Diéu 23 cia Lujt ddu gia
tai san, S¢ Tu phap c6 vin ban yéu
cau doanh nghi€p diu gia tai san
déap ung cac didu kién quy dinh tai
khoan 3 Diéu 23 clia Luét ddu gid
tai san trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay ¢6 vin ban yCu cau; hét thoi
han néu trén ma doanh nghiép diu
gid tai san vain khong dép ung céc

doanh nghiép
dAu gia tai san
khong dap tmg
quy dinh tai
khodn 3 Dicu
23 Luat Péu
gia tai sén, sau
30 ngay ké tir
ngay c¢o vién
ban yéu céu

didu kién quy dinh tai khodn 3 cia S0 Tu
Piéu 23 cia Luat dau gia tai sén thi phap.
S Tu phap ra quyét dinh thu hdi | - Truéng hg
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Gidy dang ky hoat dfng cia doanh
nghiép;

- Trudng hop doanh nghiép dhu gia
tai san ngung hoat dong 01 ndm ma
khong thong bdo véi 8¢ Tu phap,
So Tu phdp gii thong béo bing
vin ban va yéu ciu nguoi dai dién
theo phdp ludt cia doanh nghi¢p

‘dén try s¢ cia S& Tu phap dé giai

trinh; sau 10 ngay lam vige ké tir
ngdy két thiic thdi han néu trong
thong bao ma ngudi duge yéu céu
khong dén thi S& Tu phap ra quyét
dinh thu hdi Gidy ding ky hoat
dong cta doanh nghiép

Budce 2

Lénh dao S&

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

Budce 3

B& phén Vin thu S§

Gui quyét dinh thu héi Gidy dang
ky hoat dong dén doanh nghiép, Bo
Tu phap va diang tdi trén Céng
thong tin dién tiy cla So Tu phép

doanh nghiép
ddu gia tai san
ngung  hoat
déng 01 nam
ma khoéng
thong bdo voi
S&¢ Tu phép,
sau 10 ngay
lam viéc ké tr
ngdy két thuc
thdi han néu
trong  thong
bao cia S& Tu
phap

VL. LINH VUC TRONG TATI THUONG MAI
1. Thi tuc Ping ky hoat dong ciia Trung tim trong tai

Trinh ty | Chirc danh, vj tri Noi dung cdng viéc Thoi gian
thye hién
Budc 1 | Coéng chice tai Trung | Huong din, kiém tra, tiép nhan ho so va | 0,5 ngay
tom Phuc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
chinh céng tinh (BS phan BS trg tw phap) S& Tu phép
- xu ly
Budéc 2 | B phin B3 tro tu | Kiém tra hd so, du thio van ban cap | 10 ngay
phap Gi4y ding ky hoat ddng cho Trung tdm
trong tai hodc vin ban v& viée tir chéi,
trinh 1anh dao Sé& ky duyet
BuGc 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét k&t qua giai quyet TTHC 01 ngay.
Buéc4 |BO6 phin Vian thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cia S¢ hanh chinh céng tinh
Budc 5 | Trung tdm Phuc vu | Thu 1§ phi va Tra két qua giai quyét 01 ngay
hanh chinh c¢dng tinh | TTHC cho 16 chirc

Téng thoi gian thuc hign TTHC: 12 ngay lam viée

2. Thi tuc Ping ky hoat dong cia Chi nhanh Trung tim trong tai

Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
thue hién
Bude 1 | Cong chirc tai Trung | Huong din, kiém tra, tiép nhén hd sova| 0,5ngiy

tdim Phuc vu hanh

chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
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chinh cong tinh

(B6 phan B trg tu phap) S¢& Tu phap
xu ly

Budc2 | B3 phén Bé tro tw | Kiém tra hd so, thdm tra du diéu kién, | 5,5 ngay
phap dy thdo vin ban cap Gidy ding ky hoat
dong cho Chi nhanh cia Trung tam
trong tai hodc vdn ban tir chéi, trinh
lanh dao So ky duyét.
Budc 3 | Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay.
Buéc4 |Bd phan Vian thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cia S¢ hanh chinh cong tinh
Buéc 5 | Trung tim Phyc vy | Thu 1€ phi va Tré két qua giai quyét 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh | TTHC cho to chirc

Téng thoi gian thue hién TTHC: 08 ngay lam viée

3. Thi tuc Piing ky hoat djng Chi nhanh cia T6 chire trong tai nuéce
ngoai tai Viét Nam

Trinh tw | Chic danh, vi tri Noi dung cong vige Thoi gian
‘ thue hi€n
Buéc 1 | Cong chire tai Trung | Huéng din, kiém tra, tiép nhan hé sova| 0,5 ngay
tim Phuc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
chinh céng tinh (B phén B6 tro tu phap) S& Tu phap
xu ly
Bugc2 | B0 phén BS tro tu Kiém tra hd so, thém tra du diéu kién, | 07 ngay
phap dy thao van ban cép Gidy dang ky hoat
dong cho Chi nhénh cua Td chirc trong
tai nudc pgoal tai Viét Nam hodc vén
ban tir chéi, trinh 1anh dao S& ky duyét.
Budc3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay.
Bu6c4 |B6 phén Vin thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cla S& hanh chinh cong tinh
Budc 5 | Trung tdm Phuc vu | Thu 1€ phi va Tra két qua giai quyet 01 ngay
hanh chinh c¢ong tinh | TTHC cho tb chire

Téng thoi gian thwe hign TTHC: 10 ngay lam viée

4, Tha tuc Thay dbi ndi dung Gidy ding ky hoat dfng ciia Trung tim

trong tai

Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viée Thoi gian
: thure hién
Budc 1 | Cong chire tai Trung | Huong dan, kiém tra, tiép nhéan hd sova| 0,5 ngay
tim Phuc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vy 2
chinh cong tinh (Bd phan Bb tro tu phép) S& Tu phap
XU
Buoc2 | B§ phén Bé trg tu | Kiém tra hd so, du thao vin ban ndi| 09 ngay
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dung thay dbi Gidy phép thanh 18p vao

phép '
Giay dang ky hoat dong cua Trung tdm
trong tai, trinh 1anh dao S& ky duyét.
Buéc3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay.
Buéc4 |BO phdn Van thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cliia S& hanh chinh ¢éng tinh
Budc 5 | Trung tdim Phuc vu | Thu I phi va Tra két qua giai quyét 01 ngay
hanh chinh c¢éng tinh | TTHC cho td chirc

Téng thoi gian thuc hiégn TTHC: 12 ngay lam viéc

5. Thé tuc Thay ddi ndi dung Gidy rdﬁng ky hoat djng ciia Chi nhanh
Trung tam trong tai

Trinh tw | Chite danh, vi tri Ndi dung cong viée Thi gian
thuc hién
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung | Hudng dﬁ‘n, kiém tra, tiép nhén hd so va | 0,5 ngdy
tém Phuc vu hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (B6 phan Bo trg tu phip) S6 Tu phap
xu ly
Buéc2 | Bo phan Bb tro tu | Kiém tra hd so, thAm tra du didu kién, 04 ngay
phéap - | du théo vin ban ghi ndi dung thay d6i
vao Gidy ding ky hoat dong ctia Chi
nhanh Trung tdm trong tai, trinh 1dnh
dao S& ky duyét
Bu6c3 | Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay.
Buéc4 |Bd phan Van thu Chuyén két qui cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cua SO hanh chinh céng tinh
Budc 5 | Trung tdm Phuc vu { Thu 1€ phi va Tra két qua giai quyét 01 ngay

hanh chinh cong tinh

TTHC cho tb chirc

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc

6. Thi tuc Thay dbi ndi dung Gidy ding ky hoat dong Chi nhinh cia
Té chire trong tai nwde ngodi tai Viét Nam

Trinh tw | Chirc danh, vj tri Noi dung cong vigce Thoi gian
thwe hién
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hé so va | 0,5 ngay
tam Phyc vu hanh | chuyén hé so cho Phong nghiép vy 2
chinh c¢6ng tinh (B6 phén B6 trg tu phap) S& Tu phap
xu Iy
Bu6c2 |Bo phan Bé tro tu | Kiém tra hd so, d thio van ban ghi ngi | 09 ngay
phép dung thay doi cua Giay phép vao Giady
dang ky hoat dong ciia Chi nhénh, trinh
lanh dao S¢& ky duyét.
" Buéc3 | Linh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay.
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Buéc4 |Bo phan Vin thu | Chuyén két qua cho Trung tim Phyc vu | 0,5 ngay
cua S¢& hanh chinh cong tinh
Buéc 5 | Trung tam Phyc vu | Thu I¢ phi va Tra két qua giai quyét 01 ngay

hanh chinh cong tinh

TTHC cho tb chuc

Tong théi gian thye hién TTHC: 12 ngay lam viée

7. Tha tuc Cip lai GiAy ding ky hoat dong cia Trung tAm trong tai,
Chi nhanh Trung tim trong tai, Chi nhanh cia T6 chitc trong tii nude ngoai
tai Viét Nam

Trinh tvr | Chirc danh, vi tri Ndi dung cong vige Thoi gian
thue hién
Bu6c 1 | Cong chirc tai Trung | Hudng dan, kidm tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay
tim Phuc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (Bo phan B trg tur phép) S& Tu phép
xu ly
Buéc2 | B phan B trg tu Kiém tra hd so, du thao vin ban cép lai| 01 ngay
phap Gidy dang ky hoat dong, trinh lanh dao
S& ky duyét
Budc 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua gi4i quyét TTHC 0,5 ngly.
Buéc4 |BO phdn Vin thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cua SO hanh chinh cong tinh
Budc 5 | Trung tdm Phuc vu | Thu 1€ phi va Tra két qua giai quyét 0,5 ngay

hanh chinh cong tinh

TTHC cho 14 chitc

Téng thoi gian thwe hign TTHC: 03 ngiy lam viéc

8. Tha tuc Thu hoi gidy ding ky hoat dong ciia Trung tim trong tai,
Gidy ding ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim trong tai

Trinh tw | Chirc danh, vi tri Ndi dung cong viéc Thoi gian
thue hién
Buée 1 | Cong chue tai Trung | Hudng d?ip, kiém tra, tiép nh4n hd so va | 0,5 ngy
tim Phuc vu hanh | chuyén hé so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (Bo phin BO trg tu phap) S& Tu phap
xu ly
Budc2 | B§ phén Bé tro tr | Kiém tra,‘xem,xét, x4c minh du thdo vin | 12 ngay
phép ban thu hoi Gidy diang ky hoat dong, trinh
1anh dao S& ky duyét
Buéc3 | Lanh dao Sé& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay.
Bu6c4 |Bo phan Van thu | Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu | 0,5 ngay
ctia S¢ hanh chinh ¢6ng tinh
Bu6c 5 | Trung tdm Phyc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho td 01 ngay

hanh chinh cong tinh

chic

Téng thoi gian thae hién TTHC: 15 ngiy lm vige
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9. Thu tuc Ch4m ditt hoat ddng cita Chi nhianh/Vin phong dai dién
Trung tim trong tai

Trinh tw | Chirc danh, vj tri Noi dung cong viée Thoi gian
: thuc hién
Buéc 2 | Bd phén B trg tu Kic’f}m tra hd so, du thdo vin ban thu hoi Trung tdm
phép Gidy ding ky hogt dong cua Chi nhénh, | trong tai
trinh 1dnh dao S& ky duyét. théng bao
Buéc 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC bang van
Buéc4 |BO phidn Vin thu Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu t;lan va
cia S& hanh chinh cdng tinh lfaiag;gp
Buéc5 |Trung tam  hanh | Tra két qui gidi quyét TTHC cho td Cféng kz
chinh céng tinh chire hoat déng
cua chi
nhanh cho
S¢

10. Thii tuc Thu hdi Gidy ding ky hoat déng Chi nhanh ciia T6 chic
trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam

Trinh tw | Chirc danh, vi tri Ndi dung cong viéc Thoi gian
thuc hién
Buéc 1 | Cong chuc tai Trung | Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hdé sova | 0,5 ngay
tdm Phuc vy hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2
chinh c¢6ng tinh (B6 phan BO trg tw phap) S& Tu phép
xu ly
Buéc2 |Bo phan Bb trg tu | Kiém tra, xem xét, xac minh dy thao van | 12 ngay
phap ban thu hoi Gidy dang ky hoat dong,
trinh lanh dao S& ky duyét
Buéc 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay.
Buéc4 |Bd phan Vin thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phyuc vu | 0,5 ngay
ctia S¢ hanh chinh c¢ong tinh
Bugc 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho tb 01 ngay

hanh chinh cdng tinh

chirc

Téng thoi gian thye hién TTHC: 15 ngay 1am viée

11. Thi tuc Théng bao vé viée thanh 13p Vin phong dai di¢n cua T
chite trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam

Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viée Thai gian
thuc hién
Budc 1 | Cong chic tai Trung | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hé so va | 0,5 ngdy
tdm Phuc vu hanh chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (B phén Bb trg tu phap) S& Tu phép
X 1y ,
Budc2 |BO6 phan Bb trg tu | Kidm tra ho so, ghi ni dung thay doi | 03 ngay

phap

vao Gidy dang ky hoat dong, trinh ldnh
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dao S¢ ky duyét.
Budc3 | Linh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Budc4 |Bo phan Van thw | Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cua Sé& hanh chinh c6ng tinh
Bude 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | 0,5 ngiy
hanh chinh céng tinh | chirc

Téng thi gian thye hi¢n TTHC: 05 ngay lam viée

12. Thii tuc Thong bao thay dbi Trlr()’ng Vin phong dai dién, dia diém
diit tru s& cia Vin phong dai dién cua Té chitc trong tai nwée ngoai tai Viét
Nam trong pham vi tinh, thinh phé true thude trung wong

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viée

Thoi gian thye
hién

Budce 1

Cong chic tai Trung
tim Phuc vy hanh
chinh c6ng tinh

Tiép nhan thong bdo thay dbi
Trudng Van phong dai dién, dia
diém dat try s& cia Vin phong
dai dién cia Té chic trong tai
nudce ng0a1 tai Viét Nam trong
pham vi tinh, thanh pho tryc
thudc trung uong va chuyén hd
so cho Phong nghiép vu 2 (Bd
phin B trg tr phap) S¢ Tu
phép xtr ly

Budc 2

B phan Vin thu
cha S&

Cép nhat va xu ly

Van phong dai
dign Té chuc
trong tai nudc
ngoai tai Viét
Nam trong thoi
gian 07 ngay lam
vise ké tir ngay
quyét. dinh thay
dbi phai théng bao
bing vin ban cho
S& Tu phap

13. Thu tuc Thong bao thay di dia diém dit tru sé ciia Vin phong dal
dién cua T§ chire trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh pho
trye thuge Trung wong khac

Thoi gian thye
~ hién

Trinh tw | Chiic danh, vi tri Noi dung cong vi¢e
Budc 1 | Cong chirc tai Trung Tiép nhan hd so théng béo cua
tim Phuc vu hanh | Vin phong dai dién va chuyén
chinh céng tinh hd so cho Phong nghiép vu 2
(B9 phén BO tro tu phap) S& Tu
phéap xir Iy
Buéc2 |Bo6 phin Bb trg tu| Cap nhat, xirly

phéap

Vin phong dai
dién gui thong
bdo chuyén dia
diém tru s& cho
S&¢ Tu phdp noi
dat try sé ¢l va Sa
Tu phap noi dat
tru 8¢ moi

14. Tha tuc Thong bao thay dbi dia diém dit tru sé ciia Chl nhanh caa
Té chire trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh pho truc thuje
trung wong khac

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Néi dung cong viée

Thoi gian thwe
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hién

Tiép nhan hd so _thong bao cla
Chi nhanh ctia T4 chirc trong tai
nuéc ngodi va chuyén hé so cho
Phong nghiép vu 2 (B¢ phén B
trg tu phap) S& Tu phap xir ly

Buéc 1 | Cong chice tai Trung
tim Phuc vu hanh
chinh céng tinh

Bu6c2 |Bo phan Bd trg tu
phép

Céap nhét, xir ly.

Chi nhénh cta T
chirc trong tai
nudc ngoai gui
thdng bao cho S&
Tu phép

15. Thua tuc Thong bao thay dbi dia diém dit tru sé ciia Trung tim
trong tai, Chi nhanh Trung tim trong tii sang tinh, thanh phé trie thude

Trung wong khae

Trinh ty | Chirc danbh, vi tri Noi dung cong viée Thoi gian thwe
hi€n
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung Tiép nhin hd so thong bdo cha | Trung tdm trong
tdm Phuc vu hanh Trung tAm trong tai, Chi nhéanh | tai, Chi nhanh cta
chinh cdng tinh ctia Té chirc trong tai va chuyén | TS chuc trong tai
: hd so cho Phong nghiép vu 2 | gt thong bao cho
(Bé phan B& trg tu phap) S& Tu | 8¢ Tu phap
phép xtr ly
Buéc2 |Bo phan B trg tu | Cap nhét, xirly.
phép

16. Thi tuc Thong bio vé viée thanh Iap Chi nhanh/Vin phong dai
dién ctia Trung tim trong tai tai nwée ngodi

Trinh tw | Chirc danh, vi tri Nbi dung cdng viéc Thei gian thire
hién
Buéc1 | Cong chirc tai Trung Tiép nhén hé so thdng bao cia | Trung tdm trong
tdm Phuc vu hanh | Trung tAm trong tai va chuyén | tai giri thong béo
chinh cong tinh hé so cho Phong nghiép vu 2 | cho S& Tw phap
(BH phan B0 trg tr phap) 86 Tu
phap xtr ly
Buéc?2 | Bo phin B trg tr | Cap nhat, xuly.
phap

17. Tha tuc Thong bao vé viéc thanh 14p Vin phong dai dién cia

Trung tim trong tai.

Trinh ty | Chirc danh, vi tri N§i dung cdng vige Thoi gian thye
hién '
Bugc 1 | Céng chirc tai Trung | Tiép nhan hd so thong bao cla Trung tdm trong

tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

Trung tAm trong tai va chuyén
hd so cho Phong nghiép vu 2
(B phén B& tro tu phap) S Tu
phap xu Iy

tai gri thong bao
cho S& Tu phép
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Budce 2

B6 phén B trg tu
phap

Cap nhat, xit Iy

18. Tha tuc Thong bio vé viée thay dbi dia diém dit try sé, Truwéng
Viin phong dai di¢n ciia Trung tim trong tai

Trinh tw | Chirc danh, vi tri Ni dung ¢ong viéc, Thdi gian thue
| : hién
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung | Tiép nhan hd so théng bdo-cta | Trung tdm trong

tdim Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

Trung tdm trong tai va chuyén
hd so cho Phong nghiép vu 2
(B phan Bb trg tu phép) S¢ Tu
phép xir Iy

Buoc 2

B6 phian Bd trg tu
phép

Cip nhét, xu ly.

tai guri thong bao
cho S& Tu phap

19. Thu tuc Thong bao thay dbi danh sach trong tai vién

Trinh tw | Chire darh, vi tri Ngi dung cong viéc Thai gian thue
hién
Budc 1 | Cong chire tai Trung Tiép nhén hd so théng béo cta | Trung tdm trong’

tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Trung tdm trong tai va chuyén
hd so cho Phong nghiép vu 2
(Bd phén B4 tro t phap) S& Tu
phép xtr ly

Buédc 2

Bo phan Bé trg tu
phap

Cap nhat, xir Iy.

tai gin thdong bao
cho S& Tu phap

VIL. LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY,
THANH LY TAT SAN

1. Tha tuc Pang ky hanh nghé quén Iy, thanh ly tai sdn véi tw cich ca nhin

Trinh ty | Chirc danh, vi tri N§i dung cdng viéc Thi gian
thwe hién
Budc 1 | Cong chirc tai Trung | Hudng d?ip, kiém tra, tiép nhan hd sova| 0,5 ngay
tim Phuc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (Bo phén Bo trg tu phap) S& Tu phap
xur ly ‘
Buéc2 |B6 phan Bé tro tu | Kiém tra hd so, ghi tén ngudi dé nghi| 03 ngay
phap dang ky vao danh sach Quén tai vién,
doanh nghiép hanh nghé quan ly, thanh ly
tai san, dy thao vin ban dong y hodc vin
ban tir chdi, trinh 13nh dao S& ky duyét
Bu6e 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 |BO phin Vin thu Chuyén két qua cho Trung tAm Phuc vu | 0,5 ngay

cia S&

hanh chinh ¢bng tinh; Gii B§ Tu phap
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va ding tai trang thong tin dién t cua
S&

Budc 5

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Thu 18 phi va Tra két qua giai quyét
TTHC cho cé nhén

0,5 ngay

Téng thoi gian thwe hign TTHC: 05 ngay lam viéc

2. Thit tuc ChAm dixt hanh nghé quin Iy, thanh Iy tai sin v6i tr cch c4 nhin

Trinh tir | Chic danh, vi tri N¢i dung cdng viée Théi gian
thuc hién
Buéc 1 | Céng chirc tai Trung | Huéng dén, kiém tra, tiép nhan hd sova| 0,5 ngay
tdm Phuc vu hanh | chuyén hé so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (Bo phan B4 trg tu phap) S& Tu phap
xu ly
Budc?2 |Bo phan B tro tw | Kiém tra hd so, du théo van ban x6a tén | 01 ngay
phéap Quan tai vién d6 khoéi danh séch Quan
tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan
ly, thanh 1y tai san, trinh lanh dao S& ky
duyét.
Bu¢c3 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngdy.
Buéc4 |Bd phan Vian thu | Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay
cta S¢& hanh chinh cong tinh; Gui B¢ Tu phap
va ding tai trang thong tin dién tir cua
So
Bugc 5 | Trung tdm Phyc vy | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca 0,5 ngay

hanh chinh c¢bng tinh

nhéin

Téng thoi gian thwe hidn TTHC: 03 ngay lam vigc

3. Tha tuc Thong bdo viéc thanh I14p chi nhanh, vin phong dai dién
ctua doanh nghiép quan 1y, thanh ly tai sin

Trinh tw | Chie danh, vi tri N¢i dung cdng viéc Thoi gian
thue hién
Bude 1 | Cong chic tai Trung | Huong d?i‘n, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngdy
tdim Phyc vu hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2 ‘
chinh ¢6ng tinh (B6 phan Bo trg tu phap) S& Tu phap
Xt ly
Buéc?2 |Bd phén Bb trg tu Kiém tra hd so, 18p danh sach chi| 01 ngay
phéap nhanh, vin phong dai dién cia doanh
nghiép quéan ly, thanh ly tai san, trinh
lanh dao S¢& ky duyét.
Budc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 |Bd phin Vin thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phyc vu | 0,5 ngay

cua S&

hanh chinh c¢éng tinh; Gui B Tu phap
va dang tai trang thong tin dién tir cha
S& '
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Bude 5

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca

nhan

0,5 ngay

Téng thoi gian thue hién TTHC: 03 ngay lam vigc

‘4. Thu tuc Thay ddi thanh vién hop danh ciia cong ty hgp danh hodc thay
d6i chit doanh nghiép tw nhin ciia doanh nghiép quén Iy, thanh ly tai san

Trinh tw | Chire danh, vi tri N§i dung cong vigc Thai gian
‘ thure hién
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hdé sova | 0,5 ngdy
taim Phuc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2|
chinh céng tinh (Bb phan Bb trg tu phdp) S& Tu phép
, Xu ly
Budc?2 |Bd phan B trg tr | Kiém tra hd so, du thao vin ban thay | 03 ngdy
phép d6i thanh vién hop danh cta cong ty
hop danh hojc thay dbi chd doanh
nghiép cia doanh nghiép tu nhan cho
doanh nghi¢p quén 1y, thanh ly tai san
hoic vin bén tir chdi, trinh lanh dao S¢
_ ky duyét.

Budc 3 Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giéi'quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 |BO phan Vin thu | Chuyén két qué cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cua S¢& hanh chinh ¢éng tinh; Gri B Tu phap

va dang tai trang thdng tin dién tr cua
Sé&
Budc 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca 0,5 ngay

| hanh chinh cdng tinh

nhén

Tong thoi gian thye hi¢gn TTHC: 05 ngay lam viéc

5. Thii tuc Ding ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai sin d0i véi doanh
nghiép quin 1y, thanh ly tai sin

Trinh tw | Chitc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
thwe hién
Buéc 1 | Céng chirc tai Trung | Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so va | 0,5 ngay
tdim Phyc vu hanh | chuyén hé so cho Phong nghi¢p vu 2
chinh c6ng tinh (B6 phian Bo trg tu phap) So Tu phap
xur ly
Buéc?2 |Bd phén B tro tu Kiém tra hd so, théng bao ghi tén doanh { 03 ngay
phap nghiép vao danh sich Quan tai vién,
doanh nghi¢p hanh nghé quan ly, thanh ly
tAi sin hodc van béan tir chdi, trinh lanh
dao S& ky duyét.
Budc3 | Lanh dao So Ky duyét két qué giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 |Bo phan Van thu| Chuyén két qua cho Trung tdm Phyc vu | 0,5 ngdy

cua S&

hanh chinh cong tinh; G&ri Bo Tu phép
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va dang tai trang thong tin dién tir cua

S&
BudcS |Trung tim hanh | Thu phi va tra két qua giai quyét TTHC | 0.5 ngay
chinh cong tinh cho tb chirc |
Téng thoi gian thye hiégn TTHC: 05 ngy lam viéc
6. Thii tuc Thay dbi thong tin diing ky hanh nghé ciia Quin tai vién
"“Trinh tw | Chirc danh, vj tri Ngi dung céng viée Thi gian
thuc hién
Bugc 1 | Cong chic tai Trung | Huong dﬁ‘n, kiém tra, tiép nhén hd sova| 0,5 ngay
thm Phuc vu hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2
chinh céng tinh (Bo phan B& trg tu phap) S¢ Tu phap | |
, xu ly ‘
Buéc2 |Bo phin Bé trg tr | Kidm tra hd so, thay dbi thong tin védia| 01 ngay
phap chi giao dich cla Quan tai vién trong
danh sach, trinh lanh dao S& ky duyét.

Budc 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 |BoO phén Vian thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cua S& hanh chinh céng tinh; Giti B6 Tu phap

va dang tai trang thong tin dig¢n tr cia
Sé& |
Buéc5 | Trung tdm hanh | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca 0,5 ngay
chinh cong tinh nhan

Téng thdi gian thye hign TTHC: 03 ngay lam viée

7. Thii tuc Thit tuc thay doi thong tin ding ky hanh nghé ciia doanh
_nghiép quan ly, thanh Iy tai san |

Trinh tw | Chire danh, vi tri Noi dung cong viée Thoi gian
thywe hién
Buée 1 | Cong chirc tai Trung | Huong dén, kiém tra, tiép nhén hd so va 10,5 ngay
tim Phuc vu hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2 |
chinh cong tinh (B4 phén B6 trg tu phip) S& Tu phép
xu ly
Buéc2 |Bo phén B trg tu Kiém tra h%‘) so, du thao vin ban thay dbi| 01 ngay
phap théng tin vé tén, dja chi try s&, van phong |,
dai dién, chi nhanh, ngudi dai dién theo |
phap luat, danh sdch Quan tai vién hanh
nghé trong doanh nghiép, trinh lanh dao
S& ky duyét
Buéc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0.5 ngay.
Budéc4 |BO phan Vin thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
clia S& hanh chinh céng tinh; Gi Bé Tu phép
va ding tai trang thong tin dién t cua
S¢ '
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Budc 5

Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cdng tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4
nhan

0,5 ngay

Téng thoi gian thie hién TTHC: 03 ngay lam vige

8. Thit tuc Tam dinh chi hanh nghé quin Iy, thanh Iy ti sdn d6i voi
Quan tai vién

Trinh ty | Chire danh, vi tri N§i dung cdng vige Thoi gian
' thue hién
Bugc 1 |BO phén Bé trg tu | Quan tai vién néu thudc mot trong cac 03 ngay
phép tredng hgp quy dinh tai khoan 1 Diéu
20 Nghi dinh s& 22/2015/ND-CP, dy
thao vin ban tam dinh chi hanh nghé
ddi voi Quan tai vién, trinh lanh dao Sa
ky duyét.
Bugc 2 | Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay
Buéc3 |Bd phan Van thu | Gl Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé | 01 ngay.

clua So

quan ly, thanh ly tai san dbi v6i Quan
tai vién cho ngudi bi dinh tam dinh chi
hanh nghé, B§ Tu phép va dédng téi trén
Cdng thong tin diép t& cta S& Tu phap

Téng thoi gian thwe hign TTHC: 05 ngay 1am viéce

9, Tam dinh chi hanh nghé quin ly, thanh ly tai san d6i véi doanh
nghiép quan ly, thanh ly tai sin

Trinh tw | Chikc danh, vj tri Noi dung cong viée Thoi gian
' thire hién
Budc 1 |Bd phan B tro tu Doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san | 03 ngay
phap néu thude mot trong cac truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 20 Nghi dinh s
22/2015/ND-CP, du ‘thao' vin ban tam
dinh chi hanh nghé dbi véi doanh
nghiép, trinh Janh dao S& ky duyét.
Budc 2 | Linh dao S¢ Ky duyét két qua gidi quyét TTHC 01 ngay
Bugc3 |BO phin Van thu | Gui Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé | 01 ngay.

cua S¢

quan ly, thanh ly tai san dbi voi doanh
nghiép cho doanh nghlep bi dinh tam
dinh chi hanh nghé, B§ Tu phap va
dang tai trén Cong thong tin dién tir ciia
S& Tu phap

Téng thoi gian thire hign TTHC: 05 ngay lam viée

10. Gia han quyet dinh tam dinh chi hanh nghe quén 1y, thanh ly tai sdn
d6i véi Quan tai vién, doanh nghiép quén ly, thanh Iy tai sdan

Trinh twr

Chirc danh,

Néi dung cong vu;c

Thoi gian
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vi tri

thure hién

Budce 1

Bd phéan Bé tro tu
phap

Trong trudmg hop thoi gian tam dinh chi
d3 hét ma ly do tam dinh chi hanh nghé
quén 1y, thanh 1y tii san van con thi thoi
gian tam dinh chi tiép tuc duoc kéo dai,
mdi 1an khéng qua 12 thang, dy thao vin
ban gia han thoi gian tam dinh chi hanh
nghé dbi v6i Quén tai vién, doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai san, trinh ldnh dao
S& ky duyét. |

03 ngay

Budce 2

Lanh dao Sé&

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

01 ngay

Buéce 3

Bo phin Vian thu
cua So

Quyét dinh gia han viéc tam dinh chi
hanh nghé quéan 1y, thanh 1y tai san dugc
gti cho Quan tai vién, doanh nghiép quan
ly, thanh ly tai san, Toa an nhéin déan tinh,
thanh phé truc thuc Trung wong noi
Quan tai vién hanh nghé véi tr cach cé
nhan ¢6 dia chi giao dich ho#c noi doanh
nghiép quan ly, thanh 1y tai san ma Quan
tai vién bi tam dinh chi dang hanh nghé
c6 tru s, BO Tu phép va cong bb trén
Céng thong tin dién tir ctia S& Tu phép.

01 ngay.

Téng théi gian thyc hign TTHC: 05 ngay lam viéc

11. Hay bé quyét dinh tam dinh chi hanh nghe quan ly, thanh 1y tai sin
débi v6i Qudn tai vién

Trinh twr | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
thuce hién
Budéc 1 | Bo phin B6 tro tir | Quan tai vién néu thudéc mét trong cac | 03 ngay
phap truong hop quy dinh quy dinh tai Khoan 1
DPiéu 20 Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP
cia Chinh phi, dy thao vén ban huy bo
quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quéan
ly, thanh Iy tai san, trinh lanh dao S& ky
duyét.
Budc 2 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay
Buéc3 |B6 phin Vin thu Quyét dinh hity bd viée tam dinh chi hanh | 01 ngay.

cua So

nghé quan ly, thanh 1y tai san dugc gui
cho Quan tai vién, doanh nghiép quén ly,
thanh Iy tai san, Toa 4n nhin dan tinh, B§
Tu phap va cong bd trén Trang thong tin
dién tir ciia S& Tu phép

Tdng thoi gian thue hi¢n TTHC: 05 ngay 1am viée
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12. Thi tuc Hiy bé viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai
san doi véi doanh nghiép quan Iy, thanh ly tai sin

Trinh ty | Chirc danh, vi tri Ngi dung cong viéc Thi gian
thurc hién
Buéc 1 |Bd phin B trg tu | Cong ty hop danh dép tng diéu kién quy | 03 ngay
phap dinh tai Diém a Khoan 2 Piéu 13 cua
' Ludt Pha sin; Doanh nghiép tu nhan dap
tng diéu kién quy dinh tai Piém b
Khoan 2 Didu 13 clia Luét Pha san, du
thido vin ban hiy bo quyét dinh tam
dinh chi hanh nghé quan ly, thanh ly tai
san, trinh 1anh dao So ky duyét.
Budc2 | Linh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngay
Budc3 | B§ phin Vin thu Quyét dinh hiy bé viéc tam dinh chi | 01 ngay.

cua S&

hanh nghé quan ly, thanh ly tai san
dugc gri cho Quan tdi vién, doanh
nghiép quén Ly, thanh ly tai san, Toa an
nhan dan tinh, B§ Tu phap va cong bd
trén Céng thong tin dién tir clia S¢ Tu

phap.

Téng thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay lam viée

VIIL LINH VUC LY LICH TU PHAP
1. C4p Phiéu Iy lich tu phap cho céng din Viét Nam, ngudi nwdc ngoai
dang cu tra tai Viét Nam

Trinh tir | Chirc danh, vi tri Ndi dung cong viéc Thoi gian
: _ thwe hién
Buéc1 | Céng chire Trung | Huéng din, kiém tra va tip nhén hdsova| 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh | chuyén cho Phong Nghiép vu 2 (Bo phan
chinh cong tinh hanh chinh tu phap), S& Tu phap xu ly
Budéce 2 B¢ phan Hanh chinh Xcim xc_:t, tITam, Fra, XU lyA hé ’so,' nhép ‘
, thong tin va giri Trung tdm ly lich tu | 1 ngay
tu phap . o
phap quoc gia.
Buéc 3 | -Trung tdm ly lich tu
hip audc gia e (L .14 .| 04ngay
phap quoc g1a, Xac minh tinh trang an tich, giti két qua <
Co _ . . hodc 09
- Cong an tinh; S& Tu phap .
g ngay
- Toa 4n tinh
Buéc 4 B¢ phan Hanh chinh Can cir két qua Ve tinh trang én tich tir ‘
tur ph céc ¢o quan giri vé cép phidu Ly lich tw | 01 ngay
p phap, trinh 1anh dao S& ky ban hanh
Budc 5 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC. 1/4 ngay
Budée 6 B§ phan Vin thu chuyén két qua cho Trung tim Phyc vu 1/4 ngdy

hanh chinh cong tinh
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Buoc 7

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

Tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi
(n€u co).

1/4 ngay

Téng thoi gian thye hign TTHC: 07 ngay hodc 13 ngay

2. Cép Phiéu ly lich tu’ phap cho co quan nha nworc, t6 chirc chinh tri,
t6 chic chinh trj - xa hoi (dbi twong 13 cong dan Vit Nam, nguwdi nwde ngoai
dang cu tri tai Viét Nam)

N¢i dung cdng viée

Trinh tvv | Chikc danh, vi tri Thoi gian
thuc hién
Bugc1 |Cong chie Trung | Hudng dén, kiém tra va tiép nhan hd so va | 1/4 ngay
tAm Phuc vu hanh | chuyén cho Phong Nghiép vu 2 (B phén
chinh cdng tinh hanh chinh fu phép), 8& Tu phép xir Iy
Budce 2 B¢ phan Hanh chinh Xem xét, tham tra, x ly ho so, nhép B
. thong tin va gai Trung tim ly lich tu | 1 ngay
tu phap
phap qubc gia.
Bugc3 | -Trung tAm ly lich tu
h4 Ac oia: f o a1 Ae 2 | 04 ngay
phap quoc gia, Xac minh tinh trang an tich, gii két qua L o
- , ) . hodc 10
- Céng an tinh; S& Tu phap L
. ngay
- Tda an tinh
Bude 4 B6 phan Hanh chinh Can cbr két qua ve tinh trang én tich tir ‘
tur phép cac co quan guri vé, cap phiéu Ly lich | 01 ngay
tu phép, trinh 13nh dao S& ky ban hanh
Buéc 5 | Lanh dao S& Ky duyét kbt qua giai quyét TTHC. 1/4 ngay
Budc 6 A A chuyén két qua cho Trung tdm Phyc'vu | - X
Bophan Vanthw |44 4 chinh cong tinh 1/4 ngay
Buéc7 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua TTHC va thu phi, 1¢ phi 1/4 ngdy

hanh chinh c6ng tinh

(néu co).

Téng théi gian thwc hién TTHC: 07 ngay hodc 13 ngay

3. Cép Phiéu Iy lich tu phap cho co quan tién hanh t6 tung (ddi twong

13 ¢ong din Viét Nam, ngudi nwde ngoai dang cu tri tai Viét Nam)

Trinh tw | Chirc danh, vi tri Ni dung céng viéc Théi gian
thue hién
Buéc1 |Cong chuc Trung | Huéng din, kiém tra va tiép nhan hd so va | 1/4 ngay
tim Phuc vu hanh | chuyén cho Phong Nghi¢p vu 2 (B phén
chinh ¢dng tinh hanh chinh tr phép), S& Tu phép xir ly
Budrc 2 A 11 .. | Xem xét, thAm tra, x&r ly hd so, nhdp
B6 p ha.n Haoh chinh thong tin va ghi Trung tdm ly lich tw| 1ngay
tu phap . T
phap qudc gia.
Buéc 3 | -Trung tam ly lich tu
; AL ora e g o v A oa | 04 1gAY
phap qudc gia; X4c minh tinh trang an tich, giri két qua hogc 11 0
- Cong an tinh; S& Tu phép ngiy
- Tda 4n tinh
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Buoc 4

B4 phén Hanh chinh
tu phap

Can cir két qua ve tinh trang én tich tir

cic ¢o quan gui vé, cép phiéu Ly lich
tu phép, trinh lanh dao S& ky ban hanh

01 ngay

Budc 5

Linh dao S&

Ky duyét két qua giai quyét TTHC.

1/4 ngdy

Budc 6

B phan Vin thu

chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

1/4 ngay

Budce 7

Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cbng tinh

Tra két qua TTHC va thu phi, 1¢ phi
(néu cob).

1/4 ngay

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay hoidc 13 ngay
(trudng hop khén cap thi thoi han khong qua 24 gio, ké tir thoi
diém nhan dugc yéu ciu)

IX. LINH VU'C NUOI CON NUOT
1. Pang ky lai viéc nudi con nudi cé yéu t6 nuwée ngoai

Trinh tyr

‘Chirc danh vi tri

Noi dung cong viée

Théi gian
thuce hién

Budc 1

Cong chirc tai Trung
tim Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh-.

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan hd so va
chuyén cho Phong Nghiép vu 2 (BO phén
Hanh chinh tr phép) S& Tu phap xtr 1y.

1/4 ngay

Buodc 2

B6 phén Hanh chinh
tur phap

Xem xét, thAm tra, xir ly hd so, du thio
T& trinh va Quyét dinh, trinh 1dph dao
S& phé duyét

1,5 ngay

Buoc 3

B6 phén Hanh chinh
tu phap

Ky hd so trinh UBND tinh va chuyén
hd so dén B phin Van thu cua Vin
phong UBND tinh

0,5 ngay

Buoc 4

B phidn Vin thu
cia Vin phong
UBND tinh.

Kiém tra, tiép nhin hd so va chuyén
phong chuyén mén cta Van phong
UBND tinh

0,5 ngay

Budc 5

Phong chuyén mén
thudc UBND tinh

Xem xét, thdm tra, xir Iy hd so, du thao
vin ban trinh lanh dao Van phong
UBND tinh c6 y kién va trinh lanh dao
UBND tinh ky ban hanh

1,5 ngay

Budse 7

B phén Vin thu cia
Vian phong UBND
tinh

Chuyén két qua cho S& Tu phap

1/4 ngay

Budce 8

B§ phén Van thu S&

Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh

1/4 ngay

Buoc 9

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

Tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi
(néu cd).

1/4 ngay

.T(zmgih{‘ri gian thwe hién: 05 ngay lam viéc
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L A L r b bl r - - A I Fa3 -
2. Giii quyét viée ngwdi nwée ngodi thwong tra & Viét Nam nhin tré
em Viét Nam lam con nudi. |

Thoi gian

Trinh tg | Chirc danh, vj tri N9i dung cong viée thwe hién
Céng chirc tai Trung Hu6ng dan, kiém tra va tiép nhén hd so va
Buéc 1. |[tim Phuc vu hanh | chuyén cho Phong Nghi€p vu 2 (B phén | 0,5 ngay
chinh cong tinh Hanh chinh ti phap) S& Tu phap xuir ly. L
Bugeo | B phan Hanh chinh | Xem xét, thim tra, x&r 1y hd so, du thao ‘1 6 no
tur phép van ban trinh linh S& dao phé duyét. 10 neay
Budc 3 | Lanh dao S& Ky va trinh hd so cho UBND tinh. 02 ngay

, B¢ phan Hanh chinh | chuyén hd so dén Bo phén Vin thur cta | :

Bude 4 | o phap Vin phong UBND tinh. 0,5 ngay
Bo phin Vian thu Kiém tra, tiép nhin hd so va chuyén

BuécS5 |cia Van phong |phong chuyén mén cia Vian phong | 0,5 ngay
UBND tinh. UBND tinh. !
Phone chuvén mon | oM X€b thAm tra, xir Iy hd so, du thdo |

Buéce 6 ne yen viin ban trinh linh dao UBND tinh xem | ;10 ngay
thudc UBND tinh i 1 X :

xét, ky ban héanh.

. Linh dao  Van . e A 2 X
Buée 7 phong UBND tinh Xem xét, duyét ndi dung ho so. 02 ngay
Buéce 8 {:ﬁh dao UBND Ky ban hanh vin ban 02 ngay

Bg phan vVan thu o
Budc9 lcia Van phong | Chuyén két qua cho 8¢ Tu phap 10,5 ngay
UBND tinh !
. - 3 f
. B6 phian Vin thu | Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | | X
Bu6e 10 o5 Ty phap) hanh chinh cong tinh 0,5 ngdy
Trung tdim Phuc vu | . <« . : -
BuGe 11 | hanh  chinh céng Tr? ke’t qua TTHC va thu phi, 1€ phi 0,5 ngay
tinh (néu cd).
Téng thoi gian thwe: 35 ngay 1am vige
X. LINH VU'C QUOC TICH _
1. Thit tuc théng bio ¢é quéc tich nwée ngoai |
Trinh tw | Chirc danh, vi tri N¢i dung cdng vie Thoi gian
rinh tw trc danh, vi tri 0i dung cdng vié thyre hién
Céng chirc tai Trung | Hréng dén, kiém tra va tiép nhén ho so va i
Budc1 |tim Phuc vu hanh | chuyén cho Phong Nghiép vu 2 (B phén | 1/2 ngay

chinh cdng tinh

Hanh chinh tw phap) S& Tu phap x( 1y.
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Buée 2 B phan Hanh chinh | Xem xét, dy thao van ban, trinh Lanh 07 nei
tu phap dao S& xem xét, ky ban hanh. 52y
Buéc3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua gii quyét. 01 ngay
, LA chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu .
Budc 4 | Bo phén Vin thu hanh chinh cong tinh 01 ngay
Trung tdm Phuc vy
Bu6c5 |hanh chinh cong Tra két qua TTHC va thu phi, 1¢ phi 1/2 ngay
. (néu co).
tinh
Téng thoi gian thue hién: 10 ngay 1am viéc
2. Thi tue cip Gidy x4c nhin cé qudc tich Vigt Nam
. . o ,\ A - Thoi gian
Trinh tw | Chike danh, vi tri N§i dung cong viec thue hién
Cong chic tai Trung | Huong dAn, kiém tra va tiép nhan hd so va
Buéc1 |tim Phuc vu hanh | chuyén cho Phong Nghiép vu 2 (B¢ phén | 1/2 ngay
chinh cong tinh Hanh chinh tu phap) S& Tu phap xir ly.
A 1A T3 ; & 1 1A . 3 ngay
, B6 phan Hanh chinh | Xem xét, tham tra, xur Iy hd so, du thao o
Budc 2 . . 1z 1A hodc 10
tu phap vén ban xir Iy ho so. T
: ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua gidi quyét TTHC. 1/2 ngay
. . chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu \
Buoc 4 | B3 phén Vin th hanh chinh cong tinh 1/2 ngay
Trung tam Phue Vol g qua TTHC va thu phi, 1 phi
Buéc5 |hanh chinh cong |, g oo - phL e PRLY g5 ngay
tinh (néu c¢o).

Téng thoi gian thie hién TTHC: 05 ngay lam viéce (dbi véi trudng hop
¢6 di co s& xac dinh quoc tich Viét Nam hogc 15 ngay lam viée dbi véi cac
truomg hop khong di co s& xac dinh qudc tich Viét Nam).

3. Thii tuc cAp Gidy xac nhén 12 ngudi gbe Viét Nam

Trinh tw | Chirc danh, vi tri N¢i dung ¢dng viée Thoi gian
; thwe hién
Céng chitc tai Trung | Hudng dén, kiém tra va tiép nhan ho so va
Bugc 1 |tdm Phuc vu hanh | chuyén cho Phong Nghiép vu 2 (B phén | 1/2 ngay
chinh cong tinh Hanh chinh tu phap) S& Tu phap xir 1y
A A TTS , Xem xét, thdm tra, xir ly hd so, di thao
Budc 2 ?Q P han Hanh chinh vin ban trinh Lanh dao S& xem xét, ky | 03 ngay
i phap 5
ban hanh.
Budc 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét. 1/2 ngay
. . chuyén két qua cho Trung tdm Phyc vu |
Budc 4 | B6 phén Van thu hanh chinh cdng tinh 1/2 ngay
BuécS | Trung tdm Phuc vu | Trad két qua TTHC va thu phi, 1& phi| 1/2 ngdy
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hanh
tinh

chinh cong

(néu co).

Toéng thoi gian thwc hién: 05 ngay lam viéc

4. Thii tuc thdi qude tich Vigt Nam & trong nuéc

Trinh ty | Chirc danh, vj tri | N6i dung cong viéc Thoi glan
: - , : thuc hién
Céng chirc tai Trung H}IO’Hg dxan,‘ kiem t‘ra va tlePA nhgn ho so |
. o ) va chuyén cho Phong Nghiép vu 2 (B -
Budc 1l |tdm Phuc vu hanh han Hanh chinh tu phap) S& Tu phé 0,5 ngay
chinh ¢céng tinh phan Hanh chin & p ap) 50 Tu phap
xur ly
- Xem xét, thim tra, xit Iy ho so, dy
théo véin ban dang thong béo v€ viée xin
thdi quoc tich Viét Nam trén mét t& bao 06 e
viét hofic bo dién tr & dia phwong | T
R | trong ba so lién tiep va gui dang trén
Bugc2 | Do Phan Hanh chinh | Trang théng tin dién tir cia B T phap. | Cong  an
phap - Du thao Vin ban giri cong an tinh xdc | b - xéc
minh, , minh 20
C oA £, ngay
- Khi nhan duoc két qua xic minh, tham
muu van ban trinh Lanh dao S& phé
duyét.
Buée 3 | Lanh dao 8¢ Ky hd so trinh UBND tinh. 01 ngly
Bude 4 B0 phén Hanh chinh chuyén hd so dén Bo phan Vin thr cla 0.5 1o
tu phép Vin phong UBND tinh. > gAY
B6 phén Vin thu Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén
Buéc5 |cta Van phong | phong chuyén mon cha Van phong 0,5 ngay
UBND tinh. UBND tinh.
Phone chuyén mén Xem xét, thAm tra, xir 1y hd so, du thao
Budc 6 A & yen vin ban trinh 1inh dao UBND tinh xem | 0,2 ngay
thudc UBND tinh 1 X
xét, ky ban hanh.

. Lanh dao  VP. \ e A A 5
Budoc 7 UBND tinh Xem xét, duyét néi dung hd so. 0,5 ngay
Buscs | LAnh deo UBND g0 hanh vin ban 1,5 ngay

tinh

BO phan Vin thu e 1n x tde A A

. : ‘ h h .

Buéc9 |cia Van Phong ggl?/sn ;;an ban va toan bd hé so cho 0.5 ngay

UBND tinh > T Phap |

Téng thoi gian thye hién: 33 ngay lam vige (Coéng an tin
x4c minh 20 ngay)
5. Thii tuc nhip quéc tich Viét Nam

Trinhty | Chirc danh, vi tri Nbi dung cong viée Thdi gian
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thure hién

Cong chuc tai Trung

Huéng din, kiém tra va tiép nhan ho so
va chuyén cho Phong Nghiép vu 2 (BO

duyét.

Budc1 |tdim Phuc vy hanh | . . "7 ] . . . 01 ngay
chinh cong tinh pl,lz_m’ Hanh chinh tu phap) S& Tu phap
‘ xu ly
- ?(emv xéti -thﬁ;n tra., xf:r Iy h(“)?sor, (.‘:u -12 ngay
thao vin ban dé nghi Cong an tinh xac
: o | minh v thin nhan cia ngudi nhép quoc
Bugcz | DO phn Hanh chinh | (ich Vigt Nam. - Céng an
phap . - Khi nhin dugce Kkét qué xac minh, tham tn}hhxgg
muu van ban trinh Lanh dao S& ky mni
duyét ' ngay
Buoc3 | Lanh dao S¢ Ky hd so trinh UBND tinh, 01 ngay
Busc4 | B0 phén Hanh chinh | Chuyén hd so dén B phan Van thweta | o
tu phap Van phong UBND tinh, gay
Bo phan Vin thu Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén
BuécS |cia Vian phong | phong chuyén mén coa Van phong | 01 ngay
UBND tinh. UJBND tinh.
o Phong chuyén mén Xem xét, xir Iy hd so, du thao van ban |
Budc 6 thuée UBND tinh trinh %anh dao UBND tinh xem xét, ky | 4 ngay
ban hanh.

. Linh dao  Vin ] e A 3 \
Bude 7 phong UBND tinh Xem xét, duyét ndi dung ho so. 02 ngay
Buéc 8 {;fl‘ﬁh dao UBND | ¢ po hanh van ban 02 ngay

. Bf') P hal} Van :chu Chuyén Vin ban va toan b hd so cho| .. .
Buéc9 |cua Vin phong B4 Tu phé ~ | 01 ngay

| UBND tinh > 1 PRAp
Téng thoi gian thyc hién: 55 ngay lam viéc (Cong an tinh
xac minh 30 ngay)
6. Tha tuc tré lai quoc tich Viét Nam & trong nuée.
Trinh tu Chitc danh, vi tri N6i dung cong viée Thoi gt an
U ] ‘ thye hién
Céng chirc tai Trung I-I‘uorng clan, kiém ‘Era va t1epﬁ nhén ho so
. o . va chuyén cho Phong Nghiép vu 2 (B \
Bude 1 |thm Phuc vu hanh| o St Tkt phip) S& Tu phap | O M€Y
chinh cdng tinh phat phap phap |
xu ly
- Xem xét, 'thépl tra, xit ly hd so, du | - 08 ngay
thdo vén ban dé nghi Cong an tinh xac

' Bs phin Hanh rpmh ve than nhan cla ngudi nhdp quoc | _ -0 g an

Buoc 2 ; , tich Viét Nam. , ,
chinh tu phap o L tinh xac
- Khi nhan dugc két qua xac minh, tham { minh 20
muu vin ban trinh Lanh dao S& phé | pgay
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Budc3 | Lanh dao S8 Ky hé so trinh UBND tinh. 01 ngay

. B phan Hanh chinh | chuyén ho so dén Bo phan Vin thr ctia | o
Budc 4 o phap Van phong UBND tinh. 0.5 ngay

B§ phin Van thu |Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén
Buéc6 |cta Van phong | phong chuyén mén cua Vin phong| 0,5 ngay
UBND tinh. UBND tinh. |
Phong chuyén mén Xem xét, xir Iy hd so, du thdo van ban
Bude 7 thudc UBND tinh trinh %anh dao UBND tinh xem xét, ky | 2,5 ngay
ban hanh.

, Lanh dao VAN | . oa oo ; N
Budc 8 phong UBND tinh Xem xét, duyét ndi dung ho so. 9,5 ngay
Budéc 9 Eﬁﬁh dao UBND Ky ban hanh vin ban 01 ngay

- BO phan Van thir| o s van ban va toan bd hd so cho \
Budc 10 |cua Van  phong B4 Tur pha 0,5 ngay
UBND tinh > 1 Phép
Téng thoi gian thyre hign: 35 ngay lam viéc (Cong an tinh
x4c minh 20 ngay)
X1. LINH VUC BOI THUONG NHA NUOC
1. Thi tuc phuc héi danh dw
Trinh tor | Chire danh, vi tri Noi dung cong viée Thoi gian
thwe hién
Bugc 1 | Cong chic tai Trung Huérng‘d?m, kiém tra va tiép nhén hd so | 0,5 ngay.
tam Phuc vu hanh | phuc héi danh dy theo yéu cau ngudi bi
chinh c6ng tinh thiét hai chuyén ho so cho Phong
' chuyén mon cla co quan truc tiép quan
1y ngudi thi hanh cong vu gdy thiét hai
Bugc? | Phong chuyén mon | Xem xEt, thAm tra, xt Iy hé so, du thao | 13 ngay
cia ¢o quan tric | van ban x Iy trinh 1anh dao giai quyet |
tiép quan ly ngudi
thi hanh cdng vu gdy
thiét hai
Buée3 | Lanh dao S&, nganh | - T6 chic budi truc tiép xin 161 va cai| 1.5 ngay

tryc tiép quan Iy
ngudi thi hanh cong
vu gy thiét hai

chinh cong khai;

- Dang bao xin 15i va céi chinh cong
khai trén 01 to béo trung wong va 01 t&
bao dia phuong noi ngudi bi thiét hai cu

trti trong trudng hop ngudi bi thit hai |
13 ¢4 nhan hodc noi dit tru s¢ trong |

trudng hop ngudi bi thiét hai 1a phap
nhéan thuong mai trong 03 s6 lién tiep;
dang tai ndi dung xin 101 va céi chinh
cong khai trén Cong thong tin dién tr
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(néu c6) ctia co quan truc ti€p quan ly
ngudi thi hanh cong vu gy thiét hai.

- Giri két qua giai quyét vé& Trung tim
Hanh chinh ¢ong tinh

Téng thoi gian thuwe hign TTHC: 15 ngay lam viée

2. Thii tuc xic dinh co quan giai quyét bdi thudomng.

Thoi gian

Trinh tw | Chirc danh, vj tri N6i dung cong vigc
. thure hién
Bugc 1 | Cong chirc tai Trung | Huéng dan, kiém tra va tiép nhén hd so |  0,5nay
tam Phuc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (B phén Hanh chinh tu phép) S& Tu
phap xir ly
Buéc 2 | Phong nghiép vu 2 Tiép nhén, kiém tra va xur ly; duthdovan | 3,5 ngdy
(B6 phian Hanh | banxuly h6 so (Van ban xéc dinh co quan
chinh tu phap) S& | giai quyét bdi thuong) trinh idnh dao S& phe
Tu phép duyét.
Buéc 3 | Lanh dao S& Ky duyét Van ban xac dinh co quan giai ; 0,5 ngay
quyét bdi thudng
Bugc4 | Vin thu S¢ Gri két qua dén Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong tinh
Budc 5 | Trung tim Phuc vu | Trd két qua TTHC 12 Vin ban xac dinh | 0,5 ngay

hanh chinh cdng tinh

co quan giai quyét bdi thuong va gtri hd
so cho co quan giai quyet bdi thudng dé
thu ly '

Téng thoi gian thyce hién TTHC: 05 ngay lam vige

3. Thi tuc gidi quyét yéu ciu bdi thuong tai co quan trwe tiép quan ly
nguoi thi hanh cdng va gy thiét hai.

Trinh tw | Chirc danh, vi tri N§i dung cong viéc Thoi gian
thure hién
Buéc 1 | Phong chuyén mon | - Hudng din, kidm tra, thu Iy hd so va
tryc tiép quan ly tién hanh cac buée thuc hién theo quy
ngudi thi hanh cong | dinh; dy thao quyét dinh giai quyet boi
vu gdy thiét hai thudmg trinh lanh dao g1a1 quyét.
Budc 2 | Lanh dao SO, nganh | Ra quyét dinh giai quyet bbi thuomg va

trao cho ngudi yéu ciu bdi thuong tai
budi thuong luong. Trudng hop ngudi
yéu ciu boi thudng kh6éng nhén quyet
dinh giai quyet bdi thuong thi nguo
giai quyét bdi thuong 18p bién ban vé
vigc khéng nhan quyet dinh (sau khi ra
quyét dinh giéi quyet bdi thuong, co
quan _tryc tiép quan ly ngudi thi hanh
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cong vy gy thiét hai phai lap hé so de
nghj cp kinh phi bdi thuong dén co
quan Tai chinh c6 thim quyén aé dé
nghj cap kinh phi bdi thudng va chi tra
tién boi thudng cho ngudi yéu céu bdi
thuong).

Téng thoi gian thye hién: Téng thoi gian thuc hién TTHC: 34
ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 1¢; trudng hep vu
viée giai quyét yéu ciu bdi thurdmg co nhiéu tinh tiét phic tap
thi thoi han duge kéo dai nhung khong qua 54 ngay. Thoi han
c6 thé dugc kéo dai theo thoa thudn gifra nguoi yéu céu bdi
thuong va nguorl giai quyét bdi thudng nhung tbi da la 25 ngay
ké tir ngay hét thai han quy dinh. Ngay sau khi c6 bién ban két
qué thuong luong thanh, Tha trudng co quan giai quyét bdi
thuong ra quyet dinh giai quyet bdi thudng va trao cho ngudi

| yéu cdu bdi thudmg tai budi thuong lugng. Truong hop ngudi

yéu cdu bdi thuorng khong nhan quyet dinh giai quyet bdi
thuong thi ngudi giai quyét bdi thudng 1ap bién ban vé viée
khéng nhéin quyét dinh. Bién ban phai c6 chir ky cua dai dién
céc co quan tham gia thuong lugng. Bi€n ban phai néu rd hau
qua phap ly cta vi¢c khong nhan quyét dinh giai quyet bbi
thuong theo quy dinh tai dlem d khoan 1 Piéu 51 Luat
TNBTCNN nédm 2017. Co quan giai quyét bdi thudng phai giri
cho ngudi yéu ciu bdi thuong trong thoi han 05 ngay lam viée
k& tir ngay 1ap bién ban)

XIL LINH VUC PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT.
1. Thii tuc cong nhin Bao cdo vién phap luit
Trinh tir | Chirc danh, vi tri Noi dung céng viéc Thoi gian
thue hién
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung | Hudng dén, kidm tra, tiép nhan hd so va | 1/4 ngay
tdm Phyc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vu 1,
chinh cong tinh (Bo phan Phé bién, gido duc phap luat)
S& Tu phéap xir ly
Budc2 | B§ phén Phd bién, Kiém tra hd so, du thao td trinh, Quyét 0,5 ngay
gido duc phap luat | dinh cdng nhén Béo cdo vién phéap ludt,
trinh 13nh dao S& ky duyét. :
Budc 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét hd so, vin ban trinh UBND 0,5 ngay.
tinh
Buéc4 |Bo phin Vin thu Chuyén hd so trinh dén B6 phén Vin | 1/4 ngay
ctia S& Tu phap thu ctia Vin phong UBND tinh.
Buéc5 |Bo phin Vin thu Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd | 0,5 ngdy
cia Vian phong | so cho Phong, Ban chuyén mén thudc |
UBND tinh. Vian phong UBND tinh ‘-
Budc 6 | Phong, Ban chuyén | Xem xet, thdm tra, x@t 1y ho so, du thao | 01 ngay

64




mon thuéc Vin|vin ban trinh lanh dao Vin phong
phong UBND tinh UBND tinh
Budc7 | Lanh dao Vin phong | Xem xét, thong qua dy thao van ban, | 0,5 ngay
UBND tinh trinh lanh dao UBND tinh
Bugc8 |Lianh dao UBND | Ky duyét hd so 0,5 ngay
tinh : ,
Bu6c 9 |BO phin Vin thu Chuyén két qua cho S& Tu phép 0,5 ngay
"~ lcha Vin  phong : .
UBND tinh.
Budc 10 | S& Tu phép Chuyén két qua cho Trung tam dich vu | 1/4 ngdy
hanh chinh c6ng tinh
Bu6e 11 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giat quyét TTHC cho tb 1/4 ngay
| hanh chinh cong tinh | chirc, ¢4 nhin
Téng thdi gian thue hign TTHC: 05 ngy lam viéc
2. Thii tuc mién nhiém Bao cdo vién phap luat
Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian |
: thure hién |
Buée 1 | Cong chirc tai Trung | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va | 1/4 ngay
tdim Phuc vu hanh | chuyén ho so chp Phong nghiép vu 1, ,
chinh c6ng tinh (B5 phan Pho bién, gido duc phap luét)
S& Tu phap xr Iy
Budc2 |Bd phén Phd bién, | Kiém tra~h(‘”) so, du thao to trinh, Quyét 0,5 ngay
- gido dyc phap luét dinh mién nhiém Bao céo vién phap
luét, trinh 13nh dao S& ky duyét. '
Buéc 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét hd so, van ban trinh UBND 0,5 ngay.
' tinh :
Buéc4 |BO phan Vian thu| Chuyén hd so trinh dén BO phén Vin | 1/4 ngdy
cua S& Tu phép thur ctia Vin phong UBND tinh.
Budc5 |B§ phin Vian thu Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd | 0,5 ngay |
cia Vin phong | so cho Phong, Ban chuyén mébn thude
UBND tinh. Vin phong UBND tinh
Buéc 6 | Phong, Ban chuyén | Xem x¢t, thdm tra, xtr Iy hd so, du thao | 01 ngiy
mén  thudc Vin|vin ban trinh lanh dao Vién phong
phong UBND tinh | UBND tinh
Buéc 7 | Lanh dao Vian phong | Xem xét, thong qua du thao vin ban, | 0,5 ngay
UBND tinh trinh 1dnh dao UBND tinh
Bugc8 |Lanh dao UBND | Ky duyét hd so 0,5 ngay
tinh
Bu6c9 |B6 phan Vin thu | Chuyén két qua cho S& Tu phép 0,5 ngay
cia Vian phong
UBND tinh.
Budc 10 | S& Tu phéap Chuyén két qua cho Trung tm Phuc vu | 1/4 ngay
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hanh chinh céng tinh

Bude 11 | Trung tAm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho th | 1/4 ngay
hanh chinh cong tinh | chirc, ¢4 nhan
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngay lam viéc
XTII. LINH VU'C HOA GIAI THUONG MAI
1. Thi tuc Piing ky lam hoa gidi vién thwong mai vu viée
Trinh tw | Chirc danh, vi tri Néi dung cdng viéc Thoi gian
: thuc hién
Buée 1 | Cong chifc tai Trung | Huéng dén, kiém tra, tiép nhén hd so va | 0,5 ngay
tdm Phuc vu hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (B phin BO trg tu phip) S& Tu phap
Xuly
Budc2 |Bd phan Bé trg tu Kiém tra hd so, ghi tén ngudi dé nghi | 03 ngay
phép dang ky vao danh sich hoa gidi vién
thuong mai vu viéc hodc vin ban tir
chdi, trinh 1anh dao S¢& ky duyét.
Budc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét thit tuc 0,5 ngay.
hanh chinh.
Buoc4 |Bd phin Vin thu |- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc | 0,5 ngay
cua S¢& vu hanh chinh ¢éng tinh.
- Coéng bd danh sach hoa giai vién
thuong mai vu viéc trén trang thong tin
dién tir cha S¢
Buéc 5 | Trung tim Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca 0,5 ngay

hanh chinh cOng tinh

nhén

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngay lam viéc

2. Thi tuc thdi lam hoa gii vién thwong mai vu viéc khoi danh sich
hoa gidi vién thuong mai vu viée cia S6 Tw phap

Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viée Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Cong chire tai Trung | Huéng dﬁp, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay
tam Phyc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (B6 phan BO trg tr phap) S& Tu phap
X ly
Buéc2 | B phin Bb tro tu | Kiém tra hd so, x6a tén hoa gidi vién| 01 ngdy
phép thwong mai vu viéc khoi danh séch cua
Sé, trinh lanh dao S& ky duyét
Budc3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngdy.
Busc4 |B6 phin Vin thu |- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc | 0,5 ngay

cua S¢

vu hanh chinh cong tinh
- Cong bd trén trang thong tin dién tir
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cua SO

Budac 5

Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cbng tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 -
nhan

0,5 ngay

Téng thoi gian thye hién TTHC: 03 ngay lam viée

3. Thii tuc diing ky hoat djng Trung tim hoa giai thuong mai

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Cong chire tai Trung
tim Phuc vu hanh
chinh c¢dng tinh

Huong dan, kiém tra, tiép nhén hd so va
chuyén hé so cho Phong nghiép vu 2
(Bo phan B trg tu phap) So Tu phép
xir ly

0,5 ngay

Buéc 2

B phin Bb trg tu
phép

Kiém tra hd so, thdm tra da diéu kién,
du thao vin ban cip Gidy dang ky hoat
déng cho Trung tdm hoa gidi thuong
mai hodc vin ban tir chdi, trinh lanh dao
Sé& ky duyét.

07 ngay

Bude 3

Lanh dao S&

Ky duyét két qua gidi quyét TTHC

1,5 ngay.

Buéc 4

B6 phan Vin thu

| cua S¢

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh ¢éng tinh

- Cbong bd trén Trang théng tin dién tlr
cua S&

0,5 ngay

Budc 5

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho tb
chirc

0,5 ngay

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 10 ngay 1am viée

4. Tha tuc thay doi tén goi trong Gidy ding ky hoat dong cia Trung
tAm hoa gidi thwong mai

Trinh ty | Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viée Thoi gian
thuc hién
Bude 1 | Cong chirc tai Trung | Huéng din, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngdy
tam Phuc vu hanh | chuyén h6 so cho Phong nghiép vu 2
chinh cOng tinh (B6 phin B6 trg tu phap) S¢ Tu phap
xu ly
Buéc2 |Bo phin B trg tu Kjém tra hd so, du thao vin ban thay | 03 ngay
phap dbi tén goi trong Gidy ding ky hoat
d6ng cua Trung tam, trinh lanh dao S¢
ky duyét.
Budc 3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Bugc4 |Bo phin Vian thu |- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc | 0,5 ngay

cua S&

vu hanh chinh ¢6ng tinh
- Ding tai trén trang théng tin dién t&
ciia SO '
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Bude 5

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho t
chac

0,5 ngay

Téng thoi gian thye hign TTHC: 05 ngy lam vige

5. Tha tuc thay dbi dia chi tru s& cua Tru
tir tinh, thanh phd tre thude Trung wong khac d

ng tim hoa giai thuong mai
én tinh Ninh Thuén -

Trinh tw | Chikc danh, vi tri N#¢i dung cong viée Tilb’i gian
thire hién
Bude 1 | Cong chirc tai Trung | Huéng dan, kidm tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay
tam Phuc vy hanh chuyén ho 50 cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (Bd phan BO tr¢ tu phap) S¢ Tu phép
xu ly
Buéc 2 |Bd phin Bb trg tu Kiém tra hd so, thém tra da didu kién, | 07 ngdy
phéap dy thao vin ban cap Giay dang ky hoat
dong cho Trung tim hoa giai thuong
mai ho#ic vin ban tir choi, trinh l4dnh dao
S§ ky duyét. .
Bu6c3 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qué giai quyét TTHC 1,5 ngay.
Buéc4 |B6 phan Van thu | - Chuyen két qua cho Trung tdm Phuc) 0,5 ngay
cuia 5S¢ vu hanh chinh cong tinh - Cong bd trén
trang thong tin dién tir cla S¢
Buéc S | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho td 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh | chic

Thng thoi gian thue hi¢n TTHC: 10 ngay lam vige

thwong mai

6. Thi tuc ding ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim héa giai

Trinh tir | Chire danh, vi tri Ni dung cdng vigc Thoi gian
thyre hién
Budc 1 | Céng chire tai Trung | Hudng dﬁp, kidm tra, tiép nhén hd sova| 0,5 ngay
tam Phuc vu hanh | chuyén hd SO cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (B phin Bo trg tu phap) S& Tu phap
xu ly
Bugc2 |Bo phan B trg tr | Thim tra dd didu kién, dy thao van ban | 05 ngay
phap chp Gidy ding ky hoat dong cua Chi
nhanh Trung tdm hda gii thuong mai
hodic van ban tir chdi, trinh 1anh dao S¢
ky duyét.
Bu6c3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngdy.
Buéc 4 |BO phin Van thu |- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc | 0,5 ngay
cia S¢ vu hanh chinh cong tinh
- Céng b trén trang thong tin dién to

cua So
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Budc 5

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho td
chirc

0,5 ngay

Téng thi gian thye hi¢n TTHC: 07 ngay lam vie

7. Thi tuc cip lai Gidy dang ky hoat dong Trung tam hoa giai thuong
mai/ chi nhanh Trung tim hoa gidi thwong mai |

Trinh tw | Chirc danh, vi tri N¢i dung cdng vige Thi gian
‘ ‘ : | thue hién
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung | Hudng din, kiém tra, tiép nhin hd so va | 0,5 ngdy
' tam Phyc vu hanh | chuyén hé so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (BO phén Bo trg tu phap) So Tu phap
xu ly .
Buéc? | Bo phan Bé trg tu | Kiém tra ho so, thim tra ddt didu kién, | 03 ngay
phap du thao vin ban cép lai Gidy dang ky
hoat dong cho Trung tidm hoa giai
thwong mai hodic van béan tur chéi, trinh
lanh dao S& ky duyét.
Buéc3 | Lanh dao S§ Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 |BO phin Vin thu ;- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc | 0,5 ngay
cha S vu hanh chinh cdng tinh '
- Cong bd trén trang thong tin dién tu
clha S&
Budc 5 | Trung tam Phuc vu | Tra két qué giai quyét TTHC cho td 0,5 ngay
hanh chinh cdng tinh | chirc

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngay lam vigc

8. Thu tuc tw chim dirt hoat dong Trung tim hda giai thuwong mai

Trinh ty | Chitc danh, vi tri N¢i dung cong viéc Thoi gian
: thire hién
Bu6c 1 | Cong chirc tai Trung | Hudng dﬁp, kiém tra, tiép nhén hd sova | 0,5 ngay
tdm Phuc vu hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (B6 phan Bé trg tr phap) S& Tu phap
xur ly
Budc 2 |B§ phén Bb tro tu Kiém tra hd so, dir thao vin ban thu hdi| 03 ngdy
phéap Gidy ding ky hoat dong cia Trung tim
hoa giai thiong mai, trinh 13nh dao Sé&
ky duyét.
Budc 3 | Lanh dao S6 Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 |Bo phin Van thu |- Chuyén két qua cho Trung tam Phyc} 0,5 ngdy
ctia SO vu hanh chinh cong tinh
- Cong bd trén trang thong tin dién o
cla S0
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Buéc 5

Trung tdm Phyc vy
hanh chinh cdng tinh

Tra két qua gii quyét TTHC cho t6
chirc

0,5 ngay

Téng thoi gian thye hi¢n TTHC: 05 ngay lam viée

9. Thé tuc ding ky hoat dong cia chi nhanh tb chirc hoa gidi thuong
mai nwdc ngoai tai Viét Nam

Trinh tyv | Chike danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
thuc hién
Buéc 1 | Cong chic tai Trung | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0,5 ngay
tdm Phuc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghigp vu 2
chinh cong tinh (Bo phan B trg tu phap) S¢ Tu phép
xtr ly
Buéc2 |Bo phan B trg tu | Kiém tra hd 50, thdm tra du diéu kién, dy | 05 ngay
phap thao van ban cip Gidy dang ky hoat dong
cho chi nhanh cia td chirc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam
hodic van ban tir chbi, trinh lénh dao S&
ky duyét
Bugc 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc 4 {BO phan Vin thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cua S¢O hanh chinh céng tinh; Cong bb trén
trang thong tin dién tir cua S& |
Buéc 5 | Trung tim Phuc vu | Tra két qué giai quyét TTHC cho t6 0,5 ngay

hanh chinh cong tinh

chire

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 07 ngay lam vige

10. Thii tuc cip lai Giay ding ky hoat dfng ciia chi nhanh to chuc hoa
giai thwrong mai nuwdc ngoai tai Viét Nam

Trinh tir | Chirc danh, vj tri Noi dung cdng vi¢e Thb’i gian
thuc hién
Buéc 1 | Cong churc tai Trung | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd sova| 0,5 ngay
tdim Phuc vu hanh chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2
chinh ¢Ong tinh (B9 phén B6 trg tu phap) S¢ Tu phép
xu ly
Bugc2 |B6 phén Bé trg tu | Kidm tra hd so, thé}m tra du didu kién, | 03 ngdy
phap du théo vin ban cp lai Gidy diang ky
hoat dong cho chi nhénh clia to chirc
hoa giai thuong mai nuéc ngoai tai Viét
Nam, trinh lanh dao S& ky duyét.

Buéc 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Buéc4 |BO phidn Vian thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cua S¢ hanh chinh cdng tinh; Cong bd trén

trang thong tin dién tir cla SG ‘
Buéc 5 | Trung tam Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho td 0,5 ngay
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[ hanh chinh céng tinh | chic

Téng théi gian thue hign TTHC: 05 ngay lam viéc

11. Thit tuc thay doi tén gon, Trudng chi nhanh trong Glay ding ky
hoat dong ciia chi nhanh caa td chirc hoa gidi thwong mai nwéc ngoai tai

Viét Nam
Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thaoi gian
. , thwe hién
Budc 1 | Cong chirc tai Trung | Huéng dén, kiém tra, tiép nhan hd sova | 0,5 ngay
tim Phuc vu hanh | chuyén hd so cho Phong nghi¢p vu 2
chinh céng tinh (B phan Bb trg tu phép) S& Tu phip
XU ly
Buéc2 | Bo phin Bo trg tu Kiém tra hd so, thim tra du diéu kién, | 05 ngdy
phap du thdo vin ban thay ddi tén goi, '
Truéng chi nhanh trong Gidy ding ky
hoat déng cua chi nhéanh, trinh ldnh dao
8¢ ky duyét.

Budc 3 | Lanh dao S& Ky duyet két qua giai quyct TTHC 0,5 ngay.
Bugc4 |Bd phin Vin thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay
cua S& hanh chinh cbng tinh; Cong bS trén

trang thong tin dién ti clia SO
Budc 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho. t6 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh | chirc

Téng thoi gian thye hign TTHC: 07 ngay lam viée

12. Thi tue thay ddi dia chi tru s& cia chi nhanh td chirc hoa gidi
thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam tir tinh, thanh phé trwe thude Trung
wong khic dén tinh Ninh Thuin

Trinh tw | Chirc danh, vj tri Ni dung cong viéc Thoi gian
thue hién
Budc 1 | Cong chic tai Trung | Huéng dﬁp, kiém tra, tiép nhan ho so va 0,5 ngay
tam Phuc vu hanh | chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2
chinh c6ng tinh (B6 phan B§ trg tr phap) S¢ Tu phip
XU ly
Buéc 2 | Bo phan B trg tu |Kiém tra hd so, tham tra da diéu kién, | 05 ngy
phap dy thao vin ban cip Glay dang ky hoat
dong chi nhanh cla t6 chic hoa giai
thuong mai nudc ngodi tai Viét Nam,
trinh 1anh dao S& ky duyét.

Budc3 | Lanh dao S& Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay.
Budéc4 |BO phin Vian thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | 5 ngay
cua S¢ hanh chinh cbng tinh; Cong bé trén

trang thong tin dién tr cuiia S&
Budc 5 | Trung tdm Phyc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho to 0,5 ngly
hanh chinh ¢dng tinh | chirc

Téng thoi gian thye hign TTHC: 07 ngay lam vige
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13. Thii tuc cham ditt hoat dfng cita chi nhanh cia t6 chirc hoa gidi
thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam

Trinh tw | Chitc danh, vi tri

Néi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Budc1 | Cong chirc tai Trung | Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so va | 0,5 ngay
tdm Phuc vu hanh | chuyén ho Y cho Phong nghiép vu 2
chinh cong tinh (Bd phin BoO tr¢ tw phap) S& Tu phap
_ Xt 1y ' .
Buéc2 |Bo phan BS trg tur | Kiém tra hd so, thim tra dd dicu kién, | 05 ngay
' phéap du thio vian ban thu hoi Gidy ding ky
hoat dong cia chi nhanh, trinh lanh dao
S ky duyét. .
Budc 3 | Lanh dao Sé Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngdy.
Buéc4 |Bd phén Vian thu Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy | 0,5 ngay
cua Sé hanh chinh céng tinh; Coéng bd trén
trang thong tin dién tir cta SO
Buéc 5 | Trung tam Phuc vu | Tra két qua gidi quyét TTHC cho td 0,5 ngay

héanh chinh c¢dng tinh

chuc

Tong thoi gian thue hién TTHC: 07 ngay lam viée

i
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